UNIVERSIDADE DE

VaSSOURAS

UNIVERSIDADE DE

VAaSSOURAS

Coordenacao Geral
de Pés-Graduacdo
Lato sensu

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
(APROVADO PELA PORTARIA DA REITORIA N° 134 DE 18/12/2023)

CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU - DEFINICAO LEGAL

“Cursos de pos-graduacéo lato sensu denominados cursos de especializagdo e/ou MBA sdo programas de nivel
superior, de educagdo continuada, com o0s objetivos de complementar a formacdo académica, atualizar,
incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da
atuacdo no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais techicamente mais qualificados

para o setor publico, as empresas e as organizagodes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais”
(Resolucdo CNE/MEC N° 1, de 6 de abril de 2018).

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO, DO OBJETIVO E DAS CARACTERISTICAS DOS CURSOS

Art. 1° — Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu da Universidade de Vassouras, sdo cursos de periodicidade
ndo regular, oferecidos a portadores de diploma de curso superior regidos pela legislacdo vigente, pelas normas
do CNE, pelo Regimento Geral e pelos Projetos Pedagdgicos especificos de cada curso, considerando também a
atuacdo dos Conselhos Profissionais correspondentes.

Art. 2° — Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu tém por objetivo aprofundar os conhecimentos e habilidades
técnicas em setores especificos do saber, iniciando o profissional no exercicio da pesquisa quando for o caso e
propiciando a complementacéao das fungdes desempenhadas pelo pés-graduando.

Art. 3° — Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu encontram-se sob a gestdo da Coordenacdo Geral de Pos-
Graduacdo Lato Sensu, que por sua vez subordina-se a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo da
Universidade de Vassouras.

Art. 4° — Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu tém a duragdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
nestas ndo computadas as horas para elaboragéo individual do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, quando
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
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§ Unico — Inclui-se na categoria de Curso de Pés-Graduacio Lato Sensu 0s cursos designados como
Especializacdo e MBA (Master Business Administration).

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 5° — A estrutura da Pos-Graduagdo Lato Sensu é constituida pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagéo,
pelo Coordenador Geral da P6s-Graduagdo Lato Sensu, pelo Colegiado de Pds-Graduacdo Lato Sensu e pelos
Supervisores Pedagdgicos dos cursos.

Art. 6° — O Coordenador Geral da P6s-Graduacdo Lato Sensu é designado através de Portaria do Presidente da
Fundagdo Educacional Severino Sombra - FUSVE, por indicacdo do Reitor da Universidade de Vassouras,
ouvido o Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagdo.

CAPITULO 11l
DA COORDENACAO GERAL DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 7° — Sdo atribuices da Coordenacéo Geral de Pds-Graduagéo Lato Sensu (CGPG):
I. Representar os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu nos ambitos interno e externo da Universidade de

Vassouras;

Il. Responsabilizar-se pelo recebimento, anélise e adequado tramite das demandas referentes aos cursos,
oriundas das diferentes unidades da Universidade de Vassouras;

I1l. Encaminhar & Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo da Universidade de Vassouras as resolucoes e
pareceres aprovados pelo Colegiado de Pds-Graduacdo Lato Sensu, assegurando o cumprimento das suas
decisoes;

IV. Avaliar e aprovar ad referendum do Colegiado, propostas de novos cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu,
encaminhando-as para autorizagdo pelo CONSEPE ou Portaria da Reitoria (ad referendum);

V. Analisar e aprovar ad referendum do Colegiado, a implantacéo, revisao/atualizagéo e execucdo dos projetos
pedagogicos dos cursos de Pos-Graduacgdo Lato Sensu, de acordo com o estabelecido neste regulamento, nas
normas institucionais e na legislacdo vigente;

V1. Operacionalizar os processos de divulgacéo e inscri¢gdo nos cursos;

VII. Supervisionar, em conjunto com os Supervisores Pedagdgicos dos cursos, a integracdo do planejamento e a
harmonizag&o na execucdo das atividades inerentes aos cursos;

VIII. Viabilizar a infraestrutura necessaria para aulas, semindrios, visitas técnicas e eventos diversos,
respeitando os padrdes da Universidade de Vassouras;

IX. Operacionalizar as atividades da Secretaria de P6s-Graduacao Lato Sensu;

X. Encaminhar a Geréncia de Gente e Gestdo 0s documentos necessarios para o pagamento dos Docentes e
Supervisores Pedagdgicos dos cursos;

XI1. Acompanhar e atualizar anualmente o relatério da Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA);
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XII. Informar & Procuradoria Institucional da Universidade de Vassouras os dados referentes a cada curso de
Pds-Graduacdo Lato Sensu, para cadastro no Sistema e-MEC, mantendo atualizadas essas informagoes;

XIII. Exercer as demais atribuicGes que Ihes forem conferidas por lei e pelas normas aprovadas pelos 6rgaos
superiores da Universidade de Vassouras;

XIV. Zelar pelo fiel cumprimento deste Regulamento.

§ Unico — Em atendimento & comunicagdo da Reitoria da Universidade de Vassouras em 31/08/2023,

toda documentacdo referente a P6s-Graduacao Lato Sensu das Mantidas e Campus Avancados, devera,
obrigatoriamente, ser encaminhada ao Coordenador Geral de Pds-Graduacdo Lato Sensu, para avaliacao.

CAPITULO IV
DO COLEGIADO

Art. 8° — O Colegiado de P6s-Graduacdo Lato Sensu é o 6rgdo de natureza deliberativa, normativa e consultiva,
atuando de forma colegiada na organizagdo administrativa e didatico-pedagogica no &mbito da Pds-Graduagéo
Lato Sensu, conforme as atribuicGes definidas no Regimento Geral e nas normas baixadas pelos Conselhos
Superiores da Universidade de Vassouras.

Art. 9 — O Colegiado de P6s-Graduagdo Lato Sensu é constituido pelos seguintes membros:
I. Coordenador Geral de Pds-Graduagdo Lato Sensu, seu Presidente;

I1. Supervisores Pedagdgicos dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu em andamento.

§ Unico — Poder&o ser convidados a participar do Colegiado de Pds-Graduagdo Lato Sensu a qualquer momento,
com direito a voto:

a) Docentes representantes do corpo de cada curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu em andamento, indicado pelo
Supervisor Pedagogico;

b) Coordenadores de cursos de Graduagéo;

c) Alunos representantes do corpo discente dos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu em andamento, indicados
por seus pares.

Art. 10 — Séo atribui¢bes do Colegiado de Pés-Graduagéo Lato Sensu:

I. Analisar e aprovar qualquer alteracdo em curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu proposta pelo respectivo
Supervisor Pedagogico;

I1. Analisar e aprovar propostas de novos cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu;

I1l. Emitir pareceres em processos que lhe forem submetidos pelo Coordenador Geral da Pos-Graduagdo Lato
Sensu;

IV. Analisar e aprovar encaminhamentos de aproveitamento de estudos e solicita¢cdes de naturezas diversas.

Art. 11 — O Colegiado deve reunir-se, ordinariamente, pelo menos duas vezes a cada semestre.
§ 1° - O Colegiado podera reunir-se sempre que necessario em carater extraordinario, por convocacao do

Coordenador Geral de P6s-Graduag&o.
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§ 2° — Considerando as especificidades de cada unidade académica (Mantidas e Campus Avancados), as
reunides do Colegiado poderdo ser realizadas em datas e/ou horérios diferentes.

Art. 12 — Das decisdes do Colegiado de P6s-Graduacgdo Lato Sensu cabem recursos a Pré-Reitoria de Pesquisa e
Pés-Graduacdo e em instancia superior, a Reitoria da Universidade de Vassouras.

CAPITULO V
DO SUPERVISOR PEDAGOGICO

Art. 13 — Séo requisitos necessarios ao Supervisor Pedagdgico de curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu:
I. Ser docente da Universidade de Vassouras, de outra IES legalmente reconhecida ou ser profissionalmente

detentor de conhecimento técnico especifico reconhecido, de interesse da Universidade de Vassouras.
Il. Ter titulagdo minima de Especialista, além de conhecimento técnico especifico referente ao curso.

§ Unico — Se ocorrer solicitagdo de desligamento do curso por parte do Supervisor Pedagdgico, o seu substituto
sera submetido a aprovacéo pela CGPG.

Art. 14 — Compete ao Supervisor Pedagédgico:
I. Elaborar e submeter ao Coordenador Geral da Pés-Graduacéo Lato Sensu a proposta pedagdgica do curso, nos

modelos estabelecidos, acompanhada de diagndstico de demanda e planilha financeira;

I1. Divulgar o curso e participar da captagdo de alunos;

I1l. Organizar o calendario e os horarios das atividades do curso, em comum acordo com o Coordenador Geral
da Pds-Graduacgdo Lato Sensu;

IV. Acompanhar in loco o funcionamento do curso, com indispensavel presenca fisica nos dias e horarios de
aula e demais atividades;

V. Supervisionar as a¢fes docentes;

VI. Convidar/contratar docentes de reconhecida competéncia para ministrar as aulas, palestras ou conferéncias
em assuntos especializados; prestar orientacdo aos mesmos na elaboracdo do plano de ensino; verificar o
cumprimento das ementas/programas das disciplinas e o adequado preenchimento de notas no sistema TOTVS,
garantindo a entrega dos relatérios gerados pelo sistema, na Secretaria de P6s-Graduacao Lato Sensu;

VII. Manter contato direto e permanente com os docentes do curso, responsabilizando-se pelo envio das
respectivas documentacfes pessoais;

VIII. Supervisionar o cumprimento das atribuicGes de responsabilidade do docente, substituindo-o quando
necessario, em atividades especificas da disciplina;

IX. Divulgar no inicio do curso a estrutura curricular, o cronograma (conforme modelo aprovado pelo
Coordenador Geral da P6s-Graduacdo Lato Sensu) previsto para as aulas e demais atividades, 0s nomes dos
docentes convidados a lecionar, os critérios de avaliagdo da aprendizagem e demais normas essenciais a

efetivacdo do curso;
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X. Produzir (de forma simples) um video de no méximo 30 segundos, a ser inserido na apresentagdo do curso no
site da Universidade de Vassouras;

XI. Estabelecer mecanismos adequados de comunica¢do com os alunos, utilizando por exemplo, cronograma de
atendimento individual e/ou em grupo, reunides regulares com as turmas e comunicagdo permanente por e-mail
ou outros meios eletrdnicos;

XII. Supervisionar os registros individuais dos alunos, orientando-os para que entreguem 0s documentos
necessarios na Secretaria de Pds-Graduagdo Lato Sensu;

XII1. Emitir parecer conclusivo acerca de possiveis aproveitamentos de estudo;

XIV. Acompanhar/executar o langamento de notas e faltas no sistema TOTVS;

XV. Acompanhar o processo de orientacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso - TCC, quando previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), assim como a composi¢do das bancas de avaliagdo e o registro das notas
nas atas;

XVI. Responsabilizar-se pela confeccgao de relatorios, avaliagdes e prestacdo de informagdes referentes ao curso,

guando solicitadas;

XII. Participar do Colegiado de Pds-Graduagéo Lato Sensu e comparecer as suas reunides.

8 1 — Se houver alteragdes na estrutura curricular, carga horaria, corpo docente, sistema de avaliagdo, critérios
de selecdo e normas para funcionamento do curso, a nova proposta deverd ser novamente submetida ao
Coordenador Geral da Pds-Graduacgdo Lato Sensu.

§ 2 — Alteragdes de docentes e no cronograma das aulas, decorrentes de casos fortuitos ou eventos de forga
maior, devem ser informadas a Secretaria de P6s-Graduagdo Lato Sensu, com a maior antecedéncia possivel,
sempre acompanhadas da respectiva justificativa. As eventuais alteracfes do corpo docente devem observar a
titulacdo dos docentes, a fim de atender a legislacdo vigente e ao markup estabelecido.

CAPITULO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 15 — O corpo docente dos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu € constituido por docentes e outros
profissionais reconhecidos nas suas areas especificas de atuagdo, que possuam a titulagdo minima académica de
Especialista, da seguinte forma:

I. Permanentes — docentes que tenham vinculacdo com as atividades académicas da Universidade de Vassouras;

Il. Visitantes / Convidados — docentes de outras institui¢cdes de ensino superior ou com vinculo temporario com
a Universidade de Vassouras, assim como profissionais de reconhecida capacidade técnico-profissional na area
do curso em questdo e docentes inativos, convidados a colaborar eventualmente com o curso em situagdo
académica especifica.

§ 1° — Todo e qualquer material referente ao curso de Pés-Graduacao Lato Sensu — adaptados e/ou produzidos —
fardo parte de acervo proprio, de propriedade da Universidade de Vassouras.
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Art. 16 — O corpo docente dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu € formado por, pelo menos, 30% (cinquenta
por cento) de portadores de titulos de pos-graduagéo stricto sensu, conforme legislacdo vigente.

Art. 17 — Compete ao docente de curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu:
I. Cumprir integralmente a ementa/programa da disciplina sob sua responsabilidade, aprovados pelo Colegiado;

I1. Cumprir o horério estabelecido para as aulas, independentemente do nimero de alunos presentes em sala de
aula;

I1l. Realizar as avalia¢Oes da aprendizagem de acordo com os critérios e métodos adotados no curso;

IV. Participar do Colegiado de Pés-Graduacéo Lato Sensu, quando convidado;

V. Participar das orientacfes e das bancas de avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC, quando
previstos no Projeto Pedag6gico do Curso (PPC);

VI. Manter o curriculo Lattes atualizado, com 0s respectivos comprovantes;

VII. Executar o langamento de notas e faltas no sistema do TOTVS;

VIII. Entregar a Secretaria da P6s-Graduacdo Lato Sensu relatorio de frequéncia e notas, devidamente assinado,
tdo logo se encerrem cada uma das disciplinas do curso, em até 07 (sete) dias.

8 1 — Os Docentes Visitantes devem entregar copias dos seus documentos a Secretaria da Pds-Graduagdo Lato
Sensu, para composi¢do da pasta docente.

§ 2 — O pagamento do docente fica condicionado a presenca nas aulas e a entrega dos relatdrios de frequéncia e
nota, devidamente assinados e vistados pelo Supervisor Pedagdgico, na Secretaria da P6s-Graduagdo Lato
Sensu.

CAPITULO VII
DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 18 — A implantag&o e funcionamento de Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu esta condicionada a existéncia
de infraestrutura fisica e de condi¢Ges adequadas de qualificagdo e disponibilidade do corpo docente, além do
atendimento ao markup financeiro estabelecido.

Art. 19 — O projeto de criagdo do curso deve conter:
I. Informacdes / identificagdo do curso;

I1. Projeto Pedagogico de Curso (PPC), com a matriz curricular, cronograma e a planilha de viabilidade
econdmica do curso;
I11. Informacdes basicas para a campanha de comunicagao do curso;

IV. Demais informacdes de funcionamento.

§ 1 — Os topicos elencados neste artigo encontram-se detalhados / anexados ao documento “Orientagdo / modelo
para criacdo de cursos e projetos pedagdgicos para a criacdo de cursos e projetos pedagégicos para a pos-
graduacdo lato sensu”, em conformidade com a Resolugdo CNE/CES N.° 01, de 06 de abril de 2018, revisado e
atualizado em abril de 2023.
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8 2 — As referéncias bibliogréficas relativas a todas as disciplinas devem ser apresentadas de acordo com as
normas da ABNT, privilegiando as disponibilidades em meio digital disponiveis nos acervos da Universidade de
Vassouras.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO E MATRICULA

Art. 20 — Somente podera se inscrever nos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu o portador de diploma de curso
superior devidamente reconhecido pelo MEC, realizado no Brasil em IES credenciada pelo mesmo 6rgao.

§ Unico — Caso o diploma tenha sido expedido por IES estrangeira, o interessado devera comprovar sua
convalidagdo no pais, de acordo com a legislacéo vigente.

Art. 21 - No ato da inscrigdo (online) o candidato deve preencher o respectivo formulario, anexando de forma
digitalizada:
I. Documento de conclusdo da Graduacdo (Certiddo de Conclusdo, Diploma de Graduacdo ou Histérico de

Graduacéo);
Il. CPF (expedido pela Receita Federal ou citado no RG);
I1l. Carteira de identidade (frente e verso);

IV. Comprovante de residéncia.
8§ Unico — A inscrigéo do interessado somente sera considerada com o envio da documentagio acima.

Art. 22 — No momento em que houver confirmacdo da data de abertura da turma, sera solicitado ao candidato a
apresentacdo do Requerimento de Matricula, devidamente preenchido e assinado. Sera efetivada a matricula e o
candidato podera baixar os boletos bancéarios. Apos a efetivacdo da matricula, o aluno terd um prazo de até 60
(sessenta) dias para a entrega da documentacdo completa necessaria para a conclusdo do processo, conforme
relacdo abaixo:

Para a efetivacdo da matricula, o candidato deve preencher o Requerimento de Matricula (online), anexando a

seguinte documentagdo complementar:

I. Certidao de nascimento ou casamento;

[1. Titulo de eleitor (frente e verso);

I11. Certificado de reservista;

IV. Diploma de graduacéo (frente e verso);

V. Historico escolar de graduacéo (completo);

V1. Duas fotos 3x4 recentes.

8 1 — A ndo entrega de toda a documentacdo exigida no prazo estipulado no caput deste Artigo inviabiliza a
rematricula do aluno no semestre seguinte.

§ 2 — Para a emissdo e registro do Certificado de conclusdo do curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, é necessario
que a documentacdo obrigatdria completa tenha sido enviada e conferida, conforme relagdo acima.
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Art. 23 — Havendo vagas ociosas, a matricula podera ser feita em disciplinas isoladas, com direito a declaragéo
de aproveitamento nas mesmas, desde que atenda ao exposto no art. 24 e que nao ultrapasse a 30% (trinta por
cento) da carga horéria total do mesmo, mediante anuéncia expressa do Supervisor Pedagdgico e do
Coordenador Geral de Pds-Graduagéo Lato Sensu.

§ Unico — O aluno matriculado nos termos deste artigo denominar-se-a aluno especial.

Art. 24 — O aluno poderéa requerer trancamento da matricula, por escrito e em formuléario proprio, na Secretaria
de Pds-Graduagdo Lato Sensu.

§ 1°— A ndo realizacdo deste procedimento implica em abandono do curso.

§ 2° — O trancamento de matricula ndo garante a sua reabertura a qualquer momento, em razao de que 0 curso
em questao pode néo estar sendo oferecido quando solicitada a respectiva reabertura.

§ 3° — O trancamento de matricula ndo implica liberacdo, por parte da IES, de qualquer pendéncia, seja
académica, financeira e/ou administrativa existente, a qual permanecera até solucéo entre as partes.

Art. 25 — A reabertura da matricula devera ser requerida em um periodo maximo de 24 meses.

Art. 26 — O aluno poderéa requerer cancelamento da matricula, por escrito e em formulario préprio, na Secretaria
de Pds-Graduagéo Lato Sensu.

8§ 1° — A ndo realizacéo deste procedimento implica em abandono do curso.

§ 2° — O cancelamento da matricula ndo implica liberagdo, por parte da IES, de qualquer pendéncia, seja
académica, financeira e/ou administrativa existente, a qual permanecera até solucéo entre as partes.

CAPITULO IX
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 27 — A avaliagdo de aprendizagem nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu serd feita por disciplina,
considerando 0s aspectos de assiduidade e aproveitamento académico, obedecendo ao estabelecido no
Regimento Geral da Universidade de Vassouras e a legislacéo vigente.

§ 1° — A critério do docente, a avaliacdo da aprendizagem na disciplina sera feita por um ou mais dos seguintes
meios de aferi¢do: provas, trabalhos individuais ou em grupo, seminarios e projetos, assim como participacao
geral nas atividades da disciplina.

§ 2° — A avaliacdo da aprendizagem por disciplina sera expressa em relatério final no TOTVS, por nota que
podera variar de 0 (zero) a 10 (dez), sendo aprovado o aluno que obtiver a nota minima 7,0 (sete) em cada
disciplina.
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§ 3° — O aluno que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) mas superior a 5,0 (cinco) e sendo observados o limite de
frequéncia, podera requerer no prazo de até 30 (trinta) dias a partir da divulgacdo do resultado da avaliagdo, o
exame especial, que consistird de uma avaliagdo a critério do docente responsavel pela disciplina.

8§ 4° — A nota do exame especial que substituird a nota anteriormente obtida na disciplina, variard de 0 (zero) a
10 (dez), sendo aprovado o0 aluno que obtiver resultado igual ou superior a 7,0 (sete).

8 5° — A reprovagdo no exame especial acarretara no desligamento do curso.

§ 6° — O aluno que faltar a avaliacdo de aprendizagem de qualquer disciplina por motivo justificavel previsto em
lei, tera direito a realizacdo de avaliacdo em segunda chamada, em data a ser definida pelo docente responsavel,
desde que adequadamente solicitada a Secretaria de Pds-Graduacdo Lato Sensu e no prazo determinado pelo
Regimento Interno da Universidade de Vassouras.

Art. 28 — A assiduidade do aluno seré registrada através do controle de presenca executada pelo docente durante
as aulas de cada disciplina.

Art. 29 — O aluno é obrigado a frequentar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas de cada
disciplina do curso.

Art. 30 — O Exercicio Domiciliar podera ser requerido pelo aluno que necessitar, por escrito e em formulério
préprio, obtido e entregue a Secretaria de P0s-Graduagdo Lato Sensu, conforme previsto no Regimento Geral da
Universidade de Vassouras e na legislacdo vigente.

CAPITULO X
DA CONCLUSAO DO CURSO

Art. 31 — A conclusdo do curso se efetivara ap6s aprovagdo em todas as disciplinas e do Trabalho de Concluséo
de Curso — TCC, desde que previsto no Projeto Pedagdgico — PPC - do mesmo, no modelo nele definido.

§ 1° — O docente orientador do TCC deve obrigatoriamente pertencer ao corpo docente da Universidade de
Vassouras.

§ 2° — A entrega e apresentacdo do TCC estd condicionada a aprovacdo do aluno em todas as disciplinas do
curso.

Art. 32 — O TCC deverd ser avaliado por uma banca examinadora composta pelo docente orientador e mais dois
docentes convidados para este fim e 0s aspectos abaixo deverao ser atendidos:
I. A nota do TCC, atribuida pela banca examinadora, deve ser langada em ata assinada pelos membros da banca

e do Supervisor Pedagdgico do curso.
1. O aluno tem o prazo de 30 (trinta) dias apds a conclusdo das atividades letivas do curso, para entregar 03
(trés) copias do TCC, com encadernacdo simples e o devido visto do orientador, a Secretaria de P6s-Graduacéo

Lato Sensu, para apresentacdo a banca examinadora.
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I1l. Apés a aprovagdo do TCC pela banca examinadora, caberd ao Supervisor Pedagdgico do curso, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, providenciar a entrega da ata com a nota & Secretaria de Pds-Graduacdo Lato Sensu.
IV. Em caso de indicacdo de alteragBes no TCC pela banca examinadora, podera ser concedido o prazo de até
30 (trinta) dias para a realizacdo das mesmas.

V. A versdo final do TCC deve ser submetida ao docente orientador e ap6s sua aprovacao, encaminhada a
Secretaria de P6s-Graduacdo Lato Sensu, em duas vias: uma por e-mail e uma por meio eletrénico (gravada em
pen drive no formato PDF).

VI. A nota minima para aprovagdo do TCC é 7,0 (sete).

VII. O aluno que néo entregar o TCC no prazo de 30 (trinta) dias apds a conclusdo das atividades letivas e ndo
concluir o curso no prazo regular serd automaticamente desligado do curso, tendo direito de solicitar apenas a
declaragéo das disciplinas cursadas.

Art. 33 — Sera aprovado no curso e recebera o respectivo certificado o aluno que cumprir os seguintes requisitos:
I. Concluir todas as disciplinas do curso com média igual ou superior a 7,0 (sete);

I1. Entregar e obter aprovacgéo no TCC (quando previsto no Projeto Pedagdgico do Curso) no prazo estipulado.

CAPITULO XI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 34 — O aproveitamento de estudos poderéa ser requerido quando:

§ 1° — O aluno tiver concluido as disciplinas em questdo num prazo maximo de 05 (cinco) anos, em curso de
nivel igual ou superior ao que esta matriculado.

§ 2° — O aluno devera requerer o aproveitamento de estudos, por escrito e em formulario préprio, na Secretaria
de Pds-Graduagédo Lato Sensu, no prazo méximo de 30 (trinta) dias antes do inicio da disciplina, para a analise e
avaliagdo do Supervisor Pedagogico do curso.

§ 3° — O aproveitamento de estudos serd concedido a partir de parecer favoravel do Supervisor Pedagdgico, que
elaborard um plano de estudos individual para o aluno.

8§ 4° — A concessdo do aproveitamento de estudos ndo redundara em reducdo ou devolucdo de valores das
mensalidades.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 — As atividades dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser realizadas durante a semana, aos
sabados e aos domingos, atendendo as especificidades de cada curso.

Art. 36 — Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu compreenderdo atividades teoricas e/ou praticas, nas
modalidades presencial, hibrida ou a distancia (EAD), de acordo com a legislacdo vigente.
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Art. 37 — Os prazos informados relativos a entrega de documentos, a entrega de trabalhos e aos exames

especiais, sao improrrogaveis.

Art. 38 — Toda e qualquer solicitagdo de carater didatico-pedagogico devera ser encaminhada a Coordenagéo
Geral de Pds-Graduagéo Lato Sensu.

Art. 39 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador Geral de Pos-Graduagdo Lato Sensu, pelo
Colegiado e em instancia superior, pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagéo.

Vassouras, 06 de dezembro de 2023.
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