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CENTRAL DE CARREIRAS, OPORTUNIDADES E ESTAGIOS
A Universidade e o mercado de trabalho
REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
1. DA NATUREZA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
Art. 1°. O estagio supervisionado (ES) € um ato educativo, desenvolvido em ambiente de trabalho, que visa a
preparagdo para o trabalho produtivo de educandos. O estagio podera ser obrigatorio e ndo-obrigatorio conforme
determinagédo das diretrizes curriculares, modalidade, area de ensino e do projeto pedagogico do curso. O estagio,
componente curricular obrigatério e ndo-obrigatério integrado a proposta pedagdgica, conforme estabelecido em
legislacdo, € um momento de formacéo profissional na totalidade do Curso, nas dimensdes de ensino, pesquisa e
extensdo, seja pelo exercicio direto in loco, ou pela presenca participativa em ambientes préprios de atividades da area

profissional especifica (Unidade Concedente), sob responsabilidade da Universidade de Vassouras, por meio do apoio
Central de Carreiras, Oportunidades e Estagios (CCOE), mediante o trabalho de orientagdo e acompanhamento dos

professores supervisores de curso.

Art. 2°. O ES é normatizado pela Lei Federal n°® 11.788/08 de 25/09/2008, pelas Diretrizes Curriculares Nacionais
(DCN), estabelecidas pelo Ministério da Educacdo (MEC), pelo Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e pelo

Regulamento de estagio supervisionado da Universidade de Vassouras.

Art. 3°. Constituem-se campos de estagio dos cursos de licenciatura, as Unidades Concedentes (UC), instituicdes
escolares publicas (federais, estaduais, municipais) e privadas, bem como os espagos ndo escolares (empresas,
associacdo de moradores, ONGs, projetos comunitarios e outros) que tenham condigbes de proporcionar vivéncia
efetiva de situagcbes concretas de vida e de trabalho, além de infraestrutura material e de recursos humanos
adequadas ao desenvolvimento do plano das atividades do Estagio Curricular Supervisionado (ECS).

§ 1° O aluno pode estagiar na propria Instituicdo de Ensino em que trabalha desde que esta ofereca as
condicdes necesséarias para o desenvolvimento do plano de atividades do ECS, inclusive disponibilizando um
profissional apto a supervisionar as atividades de estagio, ndo podendo ser efetivado nas turmas em que atua como
professor.

§ 2° E de responsabilidade da Coordenagio da CCOE e dos professores supervisores do curso, a andlise de
situagOes extraordinarias referentes a execucdo do estagio supervisionado nas instituicdes de ensino.

Art. 4°. Constituem-se campos de estagio dos cursos de bacharelado, as Unidades Concedentes (UC), pessoas
juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publicos direta, autarquicos e fundacionais de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior,

devidamente registrados nos respectivos conselhos de fiscaliza¢&@o profissional, podendo oferecer estagio, observadas

as determinacdes da lei 11.788/08, em seu Art. 9% E de responsabilidade da UC a indicagdo de um funcionario
tecnicamente habilitado e com experiéncia profissional, responsavel por orientar, monitorar e avaliar as atividades

desenvolvidas pelo académico no estagio supervisionado.
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Art. 5° As atividades de Iniciagcdo Cientifica (IC), registradas no Programa Institucional de Pesquisa Cientifica (PIPC)
da Universidade de Vassouras e que estiverem previstas no PPC poderéo ser aceitas como ECS com convalidacao de
até 100% do total da carga horéaria prevista no PPC do curso, desde que sejam observados os critérios:

| — O professor coordenador do projeto de pesquisa seja o responsavel pelo acompanhamento e validagdo das
atividades;

Il — O aluno preencha a documentacéo necessaria, seguindo o(s) modelo(s) apresentado(s) da CCOE;

Il — O projeto seja inserido no ECS, por meio do documento Plano de atividades de iniciacdo cientifica no
estagio curricular supervisionado;

IV — Seja apresentado pelo aluno, comprovacado de participa¢do no projeto de pesquisa, por meio de declaragdo ou
documento equivalente, emitido pela Pro-Reitoria e Pesquisa e P6s-graduagao da Universidade de Vassouras.

V — Seja apresentada pelo aluno, comprovacao das atividades bem como da frequéncia, por meio do demonstrativo
de atividades de iniciagdo cientifica no estagio curricular supervisionado e relatério final de atividades de iniciagéo

cientifica no estagio curricular supervisionado;
Paragrafo Unico. O percentual de carga horaria de IC, a ser considerada para efeitos de ECS, podera ser redefinida
pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso, devendo neste caso, ser oficiado a CCOE.

Art. 6°. Constituem-se também campos de estagio curricular supervisionado (ECS) a atividades desenvolvidas nos
setores internos da Universidade de Vassouras, desde que seja devidamente documentado e observadas as areas e
restricdes estabelecidas pelos cursos de graduacao, conforme descrito no Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC).

2. DAS ATRIBUICOES

Art. 7°. S&o atribuigbes da Central de Carreiras, Oportunidades e Estagios (CCOE):

§ 1° Apoiar e acompanhar a realizagao dos estagios.

§ 2° Buscar estagios, bem como outras oportunidades, e divulga-los aos alunos dos cursos de graduacédo da
Universidade de Vassouras.

8§ 3° Entende-se como oportunidades, vagas de empregos, concursos publicos, possiblidade de prestacdo de
servigos e outras atividades que possam aproximar o aluno do mercado de trabalho.

8§ 4° Apoiar os alunos dos cursos de graduacgdo da Universidade de Vassouras na gestdo de sua carreira.

8§ 5° Manter e ampliar os convénios entre a Universidade de Vassouras e as Unidades Concedentes.

§ 6° Arquivar e registrar documentos comprobatoérios relacionados ao estagio supervisionado dos diferentes
cursos, conforme planos de atividades e instrumentos instituidos pelo CCOE.

§ 7° Apoiar o controle e acompanhamento dos estagios nos cursos de graduagdo dos Campus fora de sede.

Art. 8°. Sao atribuicBes dos supervisores de estagio dos cursos:

8 1° Apoiar, organizar e supervisionar realizacédo dos estagios dos cursos de graduagéo.

§ 2° Desenvolver parcerias com organizagdes, tais como empresas publicas e privadas, escolas, hospitais, etc.

§ 3° Buscar estagios, bem como outras oportunidades, e divulga-los aos alunos dos cursos de graduacédo da
Universidade de Vassouras.

§ 4° Apoiar os alunos dos cursos de graduag&o da Universidade de Vassouras na gestdo de suas carreiras.

§ 5° Avaliar e apresentar & coordenacao de curso, os resultados decorrentes das atividades de estagio dos alunos.
§ 6° Assegurar o cumprimento da Lei 11.788/08 que dispde sobre o estigio supervisionado na federagéo,

articulando com as politicas da Universidade de Vassouras.
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§ 7° Acompanhar, examinar e opinar junto a equipe de professores supervisores sobre os estudos de casos
especificos e de pedidos de isencéo de carga horéaria de estagios nos diferentes cursos.
§ 8¢ Orientar, acompanhar e supervisionar o aluno em estagio ndo-obrigatorio.
§ 9° Analisar e dar um parecer ao aluno a respeito de todos os documentos entregues a secretaria da CCOE.
§ 10° Elaborar o plano de atividades do estagio para os cursos graduagdo, e acompanhar a sua execugao
considerando os objetivos e as atividades a serem desenvolvidas em cada etapa do estagio.
§ 11° Monitorar os prazos estabelecidos no cronograma, orientar e acompanhar o aluno estagiario no
desenvolvimentodas atividades previstas no plano de atividades.
§12° Validar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) do aluno, bem como seu aditivo quando for o caso.
Art. 9°. Fica instituido que o estagio do curso de Medicina, ndo é de responsabilidade da CCOE.
3. DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

3.1. Do objetivo Geral

Art. 10. O ECS do curso de licenciatura visa a formagdo do professor-pesquisador e do professor-reflexivo sobre

a pratica pedagdgica e sobre os saberes que definem a identidade do profissional que atua na Educagédo Basica, o que
possibilita ao futuro licenciado identificar e exercer competéncias exigidas na préatica profissional, com énfase na
docéncia e na gestdo escolar, conforme Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), n.° 9394 Art. 11,
12,13, 14 e 15.

Art. 11. O ECS dos cursos de bacharelado visa a formagdo do bacharel como profissional e conhecedor dos seus
respectivos futuros espacgos de trabalho, o que lhe possibilitara atingir o perfil do egresso delineado nas DCNs e
explicitado no Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC).

3.2. Dos objetivos especificos

Art. 12. O ECS de ensino para o curso de licenciatura é definido no plano de atividades para cada etapa a ser
desenvolvida. O aluno deve cumprir a carga horaria e os objetivos definidos pela legislacdo, pelo Regulamento de
Estagio da Universidade de Vassouras.

Art. 13. O ECS para os cursos de bacharelado é definido no plano de atividades de ECS, elaborado pela UC, em
conjunto com o supervisor de estagio do curso, para cada etapa, em concordancia com a carga horaria e os objetivos
definidos pela legislacdo, pelo Regulamento de Estagio da Universidade de Vassouras e Projeto Pedagogico dos
cursos (PPC).

Art. 14. Cada curso de graduacéo — modalidade licenciatura ou bacharelado — considera, quando houver, sua DCN, o
PPC e as informagBes contidas no Regimento da Universidade de Vassouras como documentos norteadores dos

objetivos especificos, da carga horaria e do perfil do egresso para definir o plano de atividades de ECS.
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4. DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO ECS DOS CURSOS
4.1. Dos cursos de Licenciatura

Art. 15. E objetivo especifico do ECS de ensino | proporcionar ao aluno-estagiario a observacdo na Educacéo
Basica, na Educacéo Infantil (creche) e no campo da docéncia e da gestao:
I- dos aspectos pedagdgicos, sociais, culturais e administrativos nas redes particulares e publicas;
II- do exercicio de competéncias definidas pelas DCNs para a formacdo de professores da Educacdo Basica, na
Educacao Infantil (creche);
IlI- de atividades pedagdgicas realizadas no campo da gestdo educacional em espacos escolares, como reunides com
familias, comunidade escolar, professores, equipe técnico-pedagdgica e equipe de apoio pedagogico-administrativo;
IV- de adequacgdes curriculares, metodologicas e avaliativas necessarias, quando da presenga de alunos com
necessidades especiais em sala de aula;
V- de atividades pedagodgicas realizadas no campo da gestdo do processo de ensino-aprendizagem em espacos

escolares, como conselho de classe, projetos pedagdgicos curriculares e/ou institucionais, pedagogia de projetos,
utilizag&o de tecnologias de informacdo e comunicag¢éo no ensino-aprendizagem;

VI — da andlise de materiais pedagégicos (livros e midias) adequados a Educagédo Infantil (creche);

VII- de atividades docentes (aulas, oficinas e projetos) na area especifica de sua formacéo, em turmas de Educacéo
Infantil (creche);

VIIl- de atividades docentes que utilizem recursos pedagogicos e procedimentos metodologicos na area especifica da
formacéo, conforme PPC;

IX — de estratégias de ensino que visem a criatividade, a autonomia e a flexibilidade do pensamento dos
educandos.

Art. 16. E objetivo especifico do ECS de ensino Il proporcionar ao aluno-estagiario a observacéo, co-participacdo e
execucdo na Educagédo Basica: na Educagéo Infantil (Pré-escola) no campo da Docéncia e da Gestao:

I- dos aspectos pedagdgicos, sociais, culturais e administrativos nas redes particulares e publicas;

II- do exercicio de competéncias definidas pelas DCNs para a formagdo de professores da Educacdo Basica, na
Educacao Infantil (Pré-escola);

IlI- de atividades pedagdgicas realizadas no campo da gestao educacional em espacos escolares, como reunides com
familias, comunidade escolar, professores, equipe técnico-pedagégica e equipe de apoio pedagdgico-administrativo;
IV- de adequacdes curriculares, metodoldgicas e avaliativas necessarias, quando da presenca de alunos com
necessidades especiais em sala de aula;

V- de atividades pedagdgicas realizadas no campo da gestdo do processo de ensino-aprendizagem em espacos
escolares, como conselho de classe, projetos pedagdgicos curriculares e/ou institucionais, pedagogia de projetos,
utilizagdo de tecnologias de informacgao e comunicacao no ensino-aprendizagem;

VI- da andlise de materiais pedagodgicos (livros e midias) adequados a Educacéao Infantil (Pré-escola) .

VII- de atividades docentes (aulas, oficinas e projetos) na area especifica de sua formagédo, em turmas de Educacéo
Infantil (Pré-escola);

VIII- de atividades docentes que utilizem recursos pedagogicos e procedimentos metodolégicos na area especifica da
formacéo, conforme PPC;

IX —de estratégias de ensino que visem a criatividade, a autonomia e a flexibilidade do pensamento dos

educandos.
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Art. 17. E objetivo especifico do ECS de ensino Il proporcionar ao aluno-estagiario a observagéo, co-participacéo e
execucdo na Educacdo Bésica: no Ensino Fundamental - anos iniciais, Educagdo de Jovens e Adultos e Educacéo
Inclusiva no campo da Docéncia e da Gestéo:

I- dos aspectos pedagdégicos, sociais, culturais e administrativos nas redes particulares e publicas;

II- do exercicio de competéncias definidas pelas DCNs para a formacdo de professores da Educacédo Basica, no
Ensino Fundamental - anos iniciais e Educagéo de Jovens e Adultos;

IlI- de atividades pedagdgicas realizadas no campo da gestdo educacional em espacos escolares, como reunides com
familias, comunidade escolar, professores, equipe técnico-pedagégica e equipe de apoio pedagégico-administrativo;
IV- de adequacgdes curriculares, metodoldgicas e avaliativas necesséarias, quando da presenca de alunos com
necessidades especiais em sala de aula;

V- de atividades pedagdgicas realizadas no campo da gestdo do processo de ensino-aprendizagem em espagos
escolares, como conselho de classe, projetos pedagdgicos curriculares e/ou institucionais, pedagogia de projetos,
utilizag&o de tecnologias de informacdo e comunicag¢éo no ensino-aprendizagem;

VI-da andlise de materiais pedagogicos (livros e midias) adequados ao Ensino Fundamental - anos iniciais e
Educacéo de Jovens e Adultos;

VIl-de atividades docentes (aulas, oficinas e projetos) na area especifica de sua formacéo, em turmas de Ensino
Fundamental - anos iniciais e Educacéo de Jovens e Adultos;

VIII- de atividades docentes que utilizem recursos pedagdgicos e procedimentos metodoldgicos na area especifica da
formacéao, conforme PPC;

IX — de estratégias de ensino que visem a criatividade, a autonomia e a flexibilidade do pensamento dos educandos.

4.2. Dos cursos de bacharelado

Art. 18. E objetivo especifico do ECS de ensino proporcionar ao aluno-estagiario:

| — formag&o sobre as técnicas e praticas profissionais relativas a sua area de atuagéo;

Il — desenvolvimento de habilidades, experiéncias e perspectivas apropriadas para o exercicio do estagio;

Il — dominio dos requisitos minimos que atendem ao perfil do egresso;

IV — capacidade de perceber a necessidade de seu continuo aperfeicoamento para galgar niveis de maior
complexidade dentro da profissdo, a partir de bibliografia especifica, participagdo em entidades profissionais,
seminarios e demais eventos cientificos, objetivando também os cursos de p6s-graduacéo Lato Sensu e Stricto Sensu;
V — competéncias para controlar e solucionar problemas nas diferentes areas do conhecimento, nos ambitos de
planejamento e gestéo;

VI — subsidios para habilidades em dinamizar praticas de relagées humanas, liderando e coordenando equipes;

VIl — instrumentos para iniciacdo a pesquisa em area especifica, bem como subsidios para a apresentacdo de
trabalhos com sustentagéo I6gica e embasamento tedrico;

VIII — reconhecimento, quando em mais de um estagio, da abrangéncia e complexidade do universo profissional

relacionado aos diversos modelos organizacionais vivenciados.

Paragrafo Unico — O plano de atividades, estruturado em parceria com a UC e equipe de professores supervisores
da CCOE, deve proporcionar ao aluno-estagiario o maximo de informacdes, respeitando as especificidades e

caracteristicas da unidade concedente.
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4.2.1. Do curso de Administracao

Art. 19. O ECS do Curso de Administracao na Universidade de Vassouras atende ao perfil expresso no artigo 3°
da RESOLUCAO n° 4, de 13 de julho de 2005 que institui as DCN do curso de graduagdo em Administracéo,
bacharelado. O estagio visa a formacdo nas seguintes areas: publica, comercial, técnica, operacional,
administrativa, contabil-financeira e suas respectivas subareas. E pré-requisito fundamental para a concluséo do
curso de Administracéo, o exercicio do ECS, na &rea de conhecimento do curso, para atender ao perfil do
egresso. O plano de atividades de estagio pode ser desenvolvido em organizagées de micro, pequeno, médio e
grande portes do segmento da indlstria, do comércio, de servicos ou outro setor da economia, que
proporcione ao aluno estagiario a préatica profissional compativel com a formagéo académica do curso, atuando
nas areas: a) Administracdo Geral Organizagdo e Métodos; administracdo de sistemas de informacdes;

desenvolvimento, implantagcdo e gestdo de planejamento estratégico empresarial; desenvolvimento e
implantacdo de novas estruturas organizacionais; desenvolvimento e gestdo de projetos de melhoria,
eficiéncia e eficacia (enxugamento, terceirizacdo, downsizing, reestruturacdo, inovagdo empresarial);
consultoria organizacional; geréncia corporativa; responsabilidade social e ética empresarial e governanca
corporativa. b) Financas: Orcamento; custos; planejamento e gestdo financeira; demonstrativos financeiros;
andlise de crédito; diagnosticos financeiros; controladoria; analise e gestdo de investimentos; contabilidade
gerencial; analise de risco; mercado de capitais e mercado de cambio. c) Marketing: Analise de mercado;
promocéo e propaganda; pesquisa mercadoldgica; vendas e distribuicdo; desenvolvimento de produto; trade
marketing; gestdo de marcas; comportamento do consumidor; marketing de servigos; varejo; segmentacéo e
posicionamento. d) Producdo e Operacgdes: Planejamento e gestdo de Sistemas de producdo; logistica;
pesquisa operacional; programacgdo e controle estatistico de qualidade; estatistica aplicada a producéo;
controle de eficiéncia; fluxograma de produgdo; controle de materiais e bens patrimoniais; compras;
desenvolvimento de fornecedores; planejamento, implantacdo e gestdo de Sistema de qualidade total e 1 SO;
planejamento e controle de produgdo; desenvolvimento e gestdo de projetos relacionados a questdo
ambiental. e) Gestdo de Pessoas: Planejamento e gestdo de pessoas; recrutamento e selegdo; treinamento e
desenvolvimento; gerenciamento da remuneracdo; andlise e descricdo de cargos; desenvolvimento de
carreira; avaliacdo de desempenho; desenvolvimento e gestdo de planos de incentivos; gestdo de programas
de beneficio; desenvolvimento organizacional (gestdo de clima e cultura organizacional); comunicagéo interna;

negociacao coletiva e relagées sindicais; seguranca e saide (medicina) do trabalho.

4.2.2. Do curso de Ciéncias Contébeis

Art. 20. O estagio curricular do curso de Ciéncias Contabeis encontra-se estruturado em conformidade com os
seguintes documentos: Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei Federal de Estagio); Resolugdio CNE/CES
10/2004, de 16 dezembro de 2004 (Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduacdo em Ciéncias
Contabeis, bacharelado); Referenciais Curriculares Nacionais dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura, de Abril
de 2010 e com o Projeto Pedagogico do Curso. De acordo com o Cap. 1, Art. 1, 8 22 da Lei Federal de Estagio, “o
estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadéd e para o trabalho”. Nessa dire¢do, pode ser
desenvolvido nos seguintes campos: IES em que o aluno trabalha; Escritérios de Contabilidade; Empresas e
organizacdes em geral, privadas, publicas ou do 3° Setor, que possuam em suas estruturas funcionais as atividades

profissionais de Contabilidade, que proporcionem ao aluno a préatica profissional compativel com a formagéo
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académica do curso. Assim, o ECS constitui-se em um contributo para o desenvolvimento de conhecimentos
técnicos e tecnoldgicos nas areas de atuacdo profissional: Contabil-financeira; Atuarial; Tributéria; Fiscal; Auditoria e
pericia contébeis; e Contabilidade publica.

4.2.3. Do curso de Engenharia Elétrica

Art. 21. O curso de Engenharia Elétrica visa atender o perfil do egresso expresso no PPC, com base nas areas
de geracdo de energia, transmisséao, distribuicao, eficiéncia energética, conservagdo de energia, automagao e
controle, subestagdo de energia, protecao de sistemas de energia, eletrbnica, maquinas elétricas, acionamentos
elétricos, projetos e manutencdo de sistemas elétricos e eletronicos acrescida da gestdo de equipes
multidisciplinares. A formag8o do engenheiro eletricista € muito ampla, fazendo com que o mesmo possa
trabalhar em varios tipos de empresas publicas ou privadas ou até mesmo atividades com cunho
empreendedor. Um destaque importante a formacgéo dos engenheiros eletricistas séo as aulas de laboratério.
Desde as disciplinas de fisica e quimica do ciclo basico até as mais especificas como robética, acionamento,

automacdo os alunos realizam experimentos em laboratério que ajudam na fixagdo de importantes
conhecimentos além de prepara-los melhor para a realidade do mercado de trabalho. Vale destacar que os
varios cursos de Engenharia Elétrica disponiveis no pais ndo tém a mesma grade, variando muito em funcéo da
énfase adotada como, por exemplo, em sistemas de energia, sistemas eletrdnicos, sistemas de poténcia, em
telecomunicagdes, em computacdo, em automagdo ou ainda em eletrotécnica. O engenheiro eletricista pode
atuar em empresas diversas realizando projetos elétricos para maquinas, automatizagdo de sistemas,
retrofittings, criagdo de células robotizadas, sistemas de inteligéncia artificial, desenvolvimento de proteses e
muito mais. Outras areas de destaque para o engenheiro sdo as de consultoria para a melhoria de processos,
como projetos de redugdo de consumo enérgico, entre outros e a area da docéncia. Muitos engenheiros tém se
empenhado como pesquisadores a fim de descobrir novas formas de melhor utilizar a energia elétrica. Apds a
formacéo, cabe ao engenheiro a atualizagdo constante frente a velocidade da inser¢éo de novas tecnologias em
seu campo de atuagéo.

4.2.4. Do curso de Engenharia Quimica

Art. 22. O ECS do curso de Engenharia Quimica visa favorecer a formagcédo nas seguintes areas: diregdo,
supervisdo, programacéo, coordenacdo, orientacdo e responsabilidade técnica no ambito das respectivas
atribuicdes; assisténcia, consultoria, formulagdes, elaboracdo de orcamentos, divulgacdo e comercializacdo
relacionados com a atividade do quimico; ensaios e pesquisas em geral, pesquisa e desenvolvimento de
métodos e produtos; andlise quimica e fisico-quimica, quimico-biolégica, fitoquimica, bromatolégica, quimico
toxicolégica, sanitaria e legal, padronizacdo e controle de qualidade; producdo e tratamento prévio e
complementar de produtos e residuos quimicos; vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento e servicos técnicos,
elaboracéo de pareceres, laudos e atestados, no ambito das respectivas atribuicdes; operacdo e manutengéo
de equipamentos e instala¢des relativas & profissdo de quimico e execucao de trabalhos técnicos de quimicos;
estudos de viabilidade técnica e técnico-econémica, relacionadas com a atividade de quimico; conducao e
controle de operagdes e processos industriais, de trabalhos técnicos, montagens, reparos e manutencao;
pesquisa e desenvolvimento de operagBes e processos industriais; estudo, elaboracdo e execugédo de
projetos da area.
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4.2.5. Do curso de Engenharia Civil

Art. 23. O ECS do Curso de Engenharia Civil visa atender ao perfil expresso no PPC, favorecendo a formagao
do estagiario nas seguintes areas: concepgdo, planejamento, projeto, construgdo, operagdo e manutengédo de
edificacdes e de infraestruturas como: rodovias, pontes, ferrovias, hidrovias, barragens, portos, aeroportos,
entre outras. O estagiario podera atuar em drgdos publicos e/ou empresas de construcéo civil nas obras de
infraestrutura de barragens, de transportes e de saneamento; em empresas de construcdo de obras ambientais
e hidraulicas; em empresas e escritérios de edificagbes residenciais; em empresas e laboratérios de pesquisa
cientifica e tecnoldgica. Pode participar ainda da elaboracdo de orcamentos, garantia de padronizacdes e
realizagdo da mensuragcdo de obras. Além disso, acompanha equipes de instalagdo, montagem, operacao,
reparo e manutencéo de obras. Executa desenho técnico e se responsabiliza por analise, experimentacao,

ensaio, divulgacao e producdo técnica especializada. A vistoria, fiscalizagdo e pericia também fazem parte das

atribuicbes. Em sua atuagdo, considera a seguranga, a legislacdo e impactos socioambientais.

4.2.6. Do curso de Engenharia de Producéo

Art. 24. O ECS do Curso de Engenharia de Producgéo visa atender ao perfil expresso no PPC, favorecendo a
formacdo do estagiario nas seguintes areas: engenharia do trabalho, incluindo seguranca do trabalho,
ergonomia, gestdo de pessoas, lideranca e desenvolvimento de equipes; ambiental, incluindo desenvolvimento
sustentavel e gestéo; qualidade, incluindo controle estatistico de qualidade, projeto de experimentos e gestao;
gestdo agroindustrial; gestdo de manutengdo, automagdo industrial, gestdo da producdo e operagdes;
planejamento e controle da producdo de diversos bens e servigos, abrangendo os setores estratégico,
produtivo, financeiro, administrativos e gerenciais; pesquisa operacional, incluindo simulag@es; processo de
fabricagédo, incluindo arranjos fisicos de fabricas e instalagGes industriais; operacdes, envolvendo a distribuicdo
dos produtos, controle dos suprimentos; gestdo econdmica, engenharia econémica, gestdo de custos e/ou
investimentos; area financeira, incluindo o controle financeiro, controle de custos, andlise de investimentos;
Logistica, incluindo o uso e desenvolvimento de sistemas de roteamento, gestdo e controle de frotas;
Marketing, tratando do planejamento e desenvolvimento de novos produtos, incluindo a utilizagcdo de métodos
estatisticos avancados destinados ao estudo de mercado, processo, pesquisa avangcadas nos mais variados
segmentos (comercial, publico, privado, residencial e industrial).

4.2.7. Do curso de Engenharia de Software

Art. 25. O ECS do Curso de Engenharia de Software na Universidade de Vassouras vem de encontro ao
solicitado no artigo 7° da RESOLUGCAO n° 5, de 16 de Novembro de 2016 que institui as DCN dos cursos de
graduagdo na area de Computagédo, no qual abrange a Engenharia de Software, e atende ao perfil expresso no
artigo 4°, paragrafo 1° da mesma resolu¢do. O estagio visa & formacdo nas seguintes areas: administracéo e
desenvolvimento de projetos ligados a software; desenvolvimento de softwares, tais como aplicativos para
dispositivos moveis; arquitetar projeto estrutural de programas; realizagdo de testes e manutengdo em sistemas;
administracdo de bancos de dados; desenvolvimento de documentacdo de software; exercer atividades
relacionadas a gestdo de projetos e & composicdo dos manuais de instrug¢des; trabalho com aplicacbes de
Internet das Coisas e Ciéncia dos Dados. E pré-requisito fundamental para a concluséo do curso de Engenharia

de Software, o exercicio do ECS, na area de conhecimento do curso, para atender ao perfil do egresso expresso
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no PPC. O plano de atividades de estagio pode ser desenvolvido em organizagdes de micro, pequeno, médio e
grande portes do segmento da industria, do comércio, de servicos ou outro setor da economia, além de
atividades ligadas ao Empreendedorismo, participacdo em Mentorias, programas de aceleracdo e incubagao de
startups, que proporcione ao aluno estagiario a pratica profissional compativel com a formagdo académica do
curso.

4.2.8. Do curso de Servi¢o Social

Art. 26. As normativas atinentes ao estagio curricular obrigatério do Curso de Servigo Social, preconizadas na
Cartilha de Estagio em Servico Social, coerentes com o que estabelece a Lei n°11.788/2008, a Resolugdo
CFESS n° 533/2008 e a Politica Nacional de Estagio — PNE, reafirmam as exigéncias e atribuicbes para a
realizagcdo do estagio curricular obrigatério. A atividade do estagio em Servigo Social, conforme descrita na Lei
n°8.662/1993, em seu Art.5, é Atividade privativa do Assistente Social, em um momento impar para o processo
de ensino-aprendizagem, pois se configura como elemento sintese na relagdo teoria e pratica e na articulacdo
entre pesquisa e intervengdo profissional. Esta explicita aos estagiarios como se da o exercicio tedrico-pratico,

mediante a sua insercdo nos diferentes espagos institucionais, como esferas publicas e privadas, com vistas a
formacdo profissional, conhecimento da realidade ocupacional, de usuérios dos servicos ofertados e da
problematizacéo tedrico-metodolégica do curso.

4.2.9. Do curso de Educacéo Fisica

Art. 27. O ECS do Curso de Educacéo Fisica (Bacharelado) oportunizar aos académicos, vivéncias praticas,
aplicabilidade das teorias e demais competéncias e habilidades definidas no PPC, inerentes a praxe profissional,
aproximando os alunos a realidade do mercado atual, preparando e formando profissionais aptos a ingressarem
nesse mercado. O Bacharel em Educacéo Fisica deve dominar o estudo e a aplicagdo do movimento humano,
com foco nas diferentes formas e modalidades do exercicio fisico, da ginastica, do jogo, do esporte, da luta/arte
marcial, da danga, nas perspectivas da prevencdo de problemas de agravo da salde, promog¢éo, protecéo e
reabilitacdo da salde, da formacdo cultural, da educacdo e da reeducagdo motora, do rendimento fisico-
esportivo, do lazer, da gestdo de empreendimentos relacionados as atividades fisicas, recreativas e esportivas,
além de outros campos que oportunizem ou venham a oportunizar a pratica de atividades fisicas, recreativas e
esportivas. Compete ao Bacharel em Educacéo Fisica coordenar, planejar, programar, supervisionar, dinamizar,
dirigir, organizar, avaliar e executar trabalhos, programas, planos e projetos, bem como prestar servicos de
auditoria, consultoria e assessoria, realizar treinamentos especializados, participar de equipes multidisciplinares
e interdisciplinares e elaborar informes técnicos, cientificos e pedagégicos, todos nas areas da saude, das
atividades fisicas, do desporto e do lazer. Estagio Curricular Obrigatério vincula os saberes e contelidos do
bimestre com os locais e objetivos do estagio. Desta forma, o graduando tera a possibilidade de construir sua
formacédo pautada no conhecimento técnico-cientifico abordado nas salas de aula somado ao conhecimento
instrumental e atitudinal proprios dos ambientes de intervengéo préatica

4.2.10. Do curso de Enfermagem

Art. 28. O ECS proposto pelo curso segue as DCNs para a graduacao e visa & atengéo individual e coletiva em
salde e ao gerenciamento dos servi¢os de saude e de Enfermagem; ao zelo pelo cumprimento da legislagéo
do exercicio profissional — Lei n°® 7498/86, Cédigo de Deontologia da Enfermagem — Decreto 94806/87 e
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a Resolugdo COFEN n°441/2013. Busca desenvolver experiéncias pautadas no exercicio de inovagdes
cientificas, tecnolégicas, politicas e legais que contribuam para o desenvolvimento da profissdo e da salde no
contexto nacional. Tem como objetivo formar o enfermeiro generalista capaz de atuar nos diferentes cenarios
do sistema de saude e qualificado para incorporar a ciéncia/arte do cuidar como instrumento de interpretacéo
profissional; habil a intervir no processo saude/doencga; apto a estabelecer relagbes humanas com a clientela, a
familia, a comunidade e com a equipe multiprofissional; competente para planejar e implementar agcdes em
saude; participar da composicéo das estruturas consultivas e deliberativas do sistema de salde; gerenciar a
assisténcia de Enfermagem; apresentar capacidade de atuagdo em grupo, resguardadas diferencas culturais e
sociais; educar; construir, utilizar e socializar conhecimentos em Enfermagem e oferecer oportunidade de
aprendizagem no ambito social e da profissdo, proporcionados pela participagdo em situacdes reais da vivéncia

profissional, nos niveis primario, secundario e terciario.

4.2.11. Do curso de Medicina Veterinaria

Art. 29. O ECS visa o desenvolvimento de praticas que promovam a integracdo de competéncias e habilidades,
a partir das disciplinas do curso. De formagdo generalista, humanista e reflexiva, o estagiario estara apto a
compreender e traduzir as necessidades de individuos, grupos sociais e comunidades, com relacdo as
atividades inerentes ao exercicio profissional, no ambito de seus campos especificos de atuacdo como, salde
animal e clinica veterinaria; saneamento ambiental e medicina veterinaria preventiva; saude publica e inspecéo
e tecnologia de produtos de origem animal; zootecnia, reproducéo animal, ecologia e prote¢cdo ao ambiente.
Dentre os objetivos destacam-se a formagdo académica, segundo os padrGes éticos e cientificos, que
asseguram ao graduando ensino e aprendizagem condizentes ao futuro da profisséo; observacao e pratica do
aprendizado tedrico; formar o profissional qualificado e apto ao trabalho de campo; formar o espirito de

colaboracéo e de equipe; exercitar o atendimento em equipe multidisciplinar.

4.2.12. Do curso de Nutricéo

Art. 30. O ECS do Curso de Nutricdo da Universidade de Vassouras baseia-se nas prerrogativas instituidas pela
RESOLUCAO CNE/CES n° 5, de 7 de novembro de 2001, que institui as DCN dos Cursos de Graduacgio em
Nutricdo, configurando-se como base do PPC que visa atender o perfil do egresso para o pleno exercicio
profissional pautado nos principios éticos. O desenvolvimento dos estagios curriculares obrigatérios promove a
formacéo nas diferentes areas de atuacéo do nutricionista constituindo, portanto, 3 diferentes planos de dominio
pratico:

I. Estagio de Nutricdo Clinica: Objetiva o desenvolvimento de habilidades, competéncias e raciocinio clinico e
critico durante o acompanhamento de individuos em &ambito hospitalar e/ou ambulatorial. Proporciona
especificamente: (1) a pratica integral da atuagdo clinica com equipe multidisciplinar; (2) a pratica da
determinacéo de estado nutricional (elaboracéo de diagndstico nutricional) utilizando de todas as metodologias
cabiveis e disponiveis no servigo; (3) a pratica no planejamento de medida interventiva (prescricdo dietoterapica)
baseada nos aspectos fisiopatoldgicos, clinicos, nutricionais e interacdo nutriente-nutriente e farmaco-nutriente;
(4) a pratica do acompanhamento sistematico dos individuos assistidos, bem como da conduta dietoterapica no
atendimento ambulatorial, durante periodo de internagéo hospitalar, bem como, diante de alta hospitalar.

II: Estagio de Nutricdo Social: Visa a capacitacdo do discente as atividades de atendimento priméario a saude,

avaliando a situagdo de nutricdo e saude da populagdo e a identificacdo de grupos em situagdo de inseguranca
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alimentar e nutricional para subsidiar as acdes no ambito da Salde Publica. Promove, portanto: (1) a pratica do
diagnostico nutricional individual e coletivo, assim como, o planejamento de medidas interventivas condizentes;
(2) a execucgéo de atividades de educagéo nutricional a diferentes grupos de faixa etaria e/ou estado fisioldgico
(gestantes, nutrizes, pré-escolares, escolares, adolescentes, adultos e idosos); (3) organizagdo de dados e
interpretagcfes de resultados preconizados pelo SISVAN;

Ill. Estadgio de Nutricdo em Unidades de Alimentacdo e Nutricdo (UAN): Objetiva proporcionar ao discente a
vivéncia pratica dos servicos de alimentagdo institucional ou comercial. Portanto, o estagio em questéo, visa
promover: (1) a préatica nas fungfes de gestdo e administracdo em UAN, envolvendo o conhecimento acerca do
dimensionamento de area e equipamentos, recursos humanos e aquisi¢do, estoque e utilizagdo de diferentes
géneros alimenticios; (2) a pratica envolvida no controle das etapas de producdo (pré-preparo, preparo e
distribuicdo dos alimentos) visando o controle higiénico-sanitario; (3) a pratica de atividades na elaboragéo de

cardapios e adequacdo dos mesmos a clientela, assim como, o acompanhamento de sua aceitabilidade; (4) a
pratica de orientagdo nutricional a clientela; (5) a avaliagdo quanto as diferengas existentes na operacionalizacao
de servigos de autogestao e servigos terceirizados.

4.2.13. Do curso de Odontologia

Art. 31. O ECS foi normatizado pela Resolucdo CONSU n° 012/99 de 06/10/99. E um componente curricular
indispensavel a obtencdo da habilitagcdo de cirurgido-dentista, que oferece ao aluno um conhecimento da
realidade em situagdo de trabalho. As DCNs em vigor, contidas na resolugdo 03/2002 CNE/CES, de
19/02/2002, definem o perfil do cirurgido-dentista como agente de transformacéo da realidade em beneficio da
sociedade, dotado de capacidade de lideranca e sensibilidade social, com vasta vivéncia clinica, podendo
exercer a profissdo como auténomo ou prestador de servigos, mediante convénios e clinicas privadas ou néo,
devendo interagir em equipes interdisciplinares e multidisciplinares na salde publica, com produtividade,
gualidade e resolutividade; assumir comportamento em niveis de decisdo, supervisdo e execugdo de
atividades que envolvam riscos e preciséo; orientar e supervisionar o pessoal auxiliar no desempenho de todas
as tarefas que lhes forem delegadas; associar-se a outros profissionais em programas de saude rurais ou
urbanos. Como profissional generalista, comprometido com a realidade social, o cirurgido-dentista percebe a
salide como direito do cidaddo; amplia a percepcdo do paciente e do bindmio salde/doenca e diagnostica as
patologias. Desenvolver habilidades e atitudes e valorizar a formacéo basica e profissionalizante; planejar e
treinar para a educacdo em sadde odontoldgica preventiva e curativa e incentivar agées promotoras de salde

fazem parte também de sua formagao.

4.2.14. Do curso de Psicologia

Art. 32. O profissional egresso do Curso de Psicologia tera uma formacdo abrangente e pluralista,
fundamentada em pilares epistemoldgicos e tedricos visando a consolidacdo de préaticas profissionais
comprometidas com a realidade sociocultural, com perfil que o capacite a analisar o campo de atuagéo
profissional e seus desafios contemporaneos, analisar o contexto em que atua profissionalmente em suas
dimensbes institucional e organizacional, identificar e analisar situagdes e necessidades de natureza
psicoldgica, diagnosticar, planejar e intervir de forma coerente com referenciais tedricos e formular questes
de investigacdo cientifica, vinculando-as a decisfes metodoldgicas quanto a escolha, coleta e andlise de

dados em projetos de pesquisa, com consequente selecdo e utilizacdo de instrumentos e procedimentos de
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coletas de dados. Dessa forma, o profissional egresso do Curso de Psicologia serd capaz de
diagnosticar, avaliar e atuar em problemas humanos de ordem psiquica, cognitiva, comportamental e afetiva,
coordenar e manejar processos grupais, atuar inter e multiprofissionalmente, realizar orientagao,
aconselhamento psicolégico e psicoterapia, levantando questdes teéricas e de pesquisa e gerando
conhecimentos a partir de sua pratica profissional. Serd, igualmente, capaz de elaborar relatos cientificos,
pareceres e laudos técnicos, apresentar trabalhos e discutir idéias em publico.

O curso de graduacdo em Psicologia fornece condi¢cbes para que o profissional tenha capacidade de
compreender as questdes cientificas, técnicas, sociais e econémicas da produgdo e de seu gerenciamento,
observando os niveis graduais do processo de tomada de decisdo, apresentando flexibilidade intelectual e
adaptabilidade contextualizada no trato de situagdes diversas, presentes ou emergentes, nos VAarios
segmentos do campo de atuagdo do psicologo, seguindo os parametros definidos pelas Diretrizes Curriculares

do curso, caracterizados por elementos e principios fundamentais definidos como sendo os seguintes: um ponto
de vista objetivo e independente; dominio da competéncia técnica e das habilitagbes necessérias; desempenho
das suas responsabilidades de forma ética, com altos padrGes de qualidade e respeito a confidencialidade;
reconhecimento de que ha responsabilidade perante a sociedade como um todo, além da responsabilidade
para com um usuario ou paciente de um sistema de saude, cliente ou empregador especifico.

5. DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
5.1. Das atribui¢des do aluno

Art. 33. Sao responsabilidades do aluno estagiério:

| — Definir, em parceria com o professor supervisor, a UC onde serd realizado o estagio, preenchendo a
documentagéo exigida para a realizacdo do estagio, disponivel no site da Universidade de Vassouras e entregue na
CCOE segundo calendario semestral;

Il — Verificar junto a Secretaria da CCOE, a existéncia de convénio da Universidade de Vassouras com a UC definida
para a realizag&o do ES;

Il — Providenciar informag@es sobre a UC para a formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e entrega-
lo em até 15 dias ap0s o inicio do estagio;

IV — Informar ao professor supervisor de estagio de seu curso, a regularidade de documentacgéo junto a Secretaria da
CCOE para inicio do acompanhamento do seu estagio;

V — Conhecer e utilizar toda a documentacdo e informacBes de estagio disponivel no site da Universidade de
Vassouras, e quando necessario, dirimir as ddvidas na Secretaria da CCOE e/ou com o professor supervisor de
estagio do respectivo curso do estagiario, de preferéncia respeitando o horario e dia do professor supervisor de
estagio na CCOE;

VI — Cumprir todas as exigéncias legais e regulamentares da CCOE e requisitos do TCE para a realizagéo do ECS;

VIl — Tomar conhecimento e respeitar todas as normas vigentes da UC do estagio, reportando ao professor
supervisor de estagio toda e qualquer situagdo que mereca orientacdo ou esclarecimentos;

VIl — Participar de todas as atividades, cumprindo carga horaria especifica, prevista no plano de atividades ECS;

IX — Cumprir de forma integral as atividades previstas no plano de atividades de estagio -curricular

supervisionado, observando as normas e peculiaridades da UC;
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X — Elaborar os relatérios e/ou portfélios parciais, e o relatério e/ou portfélio final, apresentando-os ao professor
supervisor de estagio para avaliagdo de conteddo e parecer. Entrega-lo, juntamente com os demais documentos
relativos ao estagio, até 15 dias ap6s o término do estagio;
Xl — O aluno estagiario deve atuar na UC, demonstrando as especialidades adquiridas no curso de licenciatura
ou bacharelado, de modo que possa colocar em pratica suas competéncias e especificidades, observando os aspectos
técnicos e administrativos que contribuam de forma significativa e integrada para a sua formacéao profissional.

5.2. Das atribui¢c6es da Unidade Concedente

5.2.1. Dos cursos de Licenciatura

Art. 34. Sao atribui¢cdes do diretor da instituicdo de ensino onde ocorrerdo as atividades de observacao, participagédo
e coparticipacéo previstas no plano de atividades do ECS:
| — Definir as condi¢cdes para desenvolvimento das atividades de observacdo, coparticipacdo e participacdo do
aluno estagiario, considerando os objetivos e as atividades a serem desenvolvidas em cada fase do estagio, em

parceria com o professor supervisor de estagio;
Il — Supervisionar, de forma geral, as atividades de estagio definidas pelo plano de atividades do ECS.

Art. 35. Sédo atribuicdes da equipe gestora da instituicdo (escola basica) onde ocorrerdo as atividades de observacao,
participacao e coparticipacdo previstas no plano de atividades do ECS:

| — Possibilitar observacdo em atividades pedagdgicas institucionais realizadas no campo das redes sociais conforme
plano de atividades ECS como reunido de familias, professores, equipe técnico-pedagdgica, equipe de apoio
pedagégico administrativo e articulagdo escola/comunidade;

Il — Possibilitar observagdo em atividades pedagdgicas realizadas no campo do processo de ensino e aprendizagem
como: organizagdo e acompanhamento de conselho de classe; elaboracdo, acompanhamento de planejamento
disciplinar anual e de aula; elaboracdo de atividades relacionadas ao processo de avaliacdo; elaboracdo e
acompanhamento de projetos pedagdgicos disciplinares e/ou institucionais;

Il — Possibilitar a observacdo e coparticipagcdo em atividades especificas do campo da gestdo educacional em
espagos escolares e ndo escolares para os alunos do curso de Pedagogia, conforme DCN e PPC;

IV — Comunicar ao professor supervisor de estagio sobre o andamento dos trabalhos do aluno estagiario.

Art. 36. Sao atribuicdes do professor da disciplina, responsavel pela supervisdo in loco das atividades de observagao,
participacao e coparticipacdo previstas no plano de atividades do ECS:

| — Possibilitar ao futuro licenciado, conhecimento da pratica docente, contribuindo para desenvolver a realizagdo
das competéncias exigidas na pratica profissional, especialmente quanto a docéncia;

Il — Possibilitar a observacao e a coparticipacao de alunos, de acordo com o plano de atividades ECS;

Il — Observar e avaliar, em documento especifico, a pratica docente de alunos do ECS Il e lll, segundo critérios
definidos no Regulamento e no plano de atividades ECS e de conhecimento prévio da instituicdo de ensino;

IV — Comunicar a equipe de professores supervisores de estagio o andamento dos trabalhos do aluno estagiario.

5.2.2. Dos cursos de bacharelado

Art. 37. S&o atribui¢cdes do orientador da unidade concedente e/ou supervisor da UC em que ocorrerdo as atividades

previstas no plano de atividades ECS;
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| — Organizar, junto ao estagiario e em parceria com o professor supervisor do curso, o plano de atividades de estagio
e o0 respectivo cronograma de realizacao;
Il — Acompanhar o aluno estagiario em suas atividades, sugerir e corrigir as formas de atuacao do estagiario;
Il — Conferir e validar a frequéncia, além de monitorar a execucéo das atividades de cada estagiario;
IV — Conferir e assinar o(s) relatério(s) e/ou portfélios de estagio, parciais, quando aplicaveis, e finais;
V — Preencher e assinar o documento avaliacdo do estdgio ao término das atividades, enviando-o ao professor
supervisor de estagio, para posterior encaminhamento a CCOE com validagdo ou nédo, pelo professor supervisor do
Curso;
VI — Comunicar ao professor supervisor de estadgio o andamento dos trabalhos do aluno estagiario;
Paragrafo Unico — O orientador e/ou supervisor da UC pode dirigir-se ao professor supervisor de estagio, solicitando
por escrito, sua substituicdo quanto a orientagao/ supervisao.

5.3. Da carga horéria e frequéncia no estagio supervisionado

Art. 38. A carga horéria e as atividades de cada periodo de estagio serdo definidas e fixadas no plano de atividades
de ECS, conforme as orientacdes do perfil do egresso definida nas DCNs e PPCs, sendo elaboradas pelos
professores supervisores de estagio.

Art. 39. Em cada etapa do estagio, o aluno cumprird carga horaria na Universidade de Vassouras ou na Unidade
Concedente, conforme previsto no plano das atividades de ECS.

§ 1° O aluno que ndo cumprir a carga horéaria destinada as atividades do ECS durante o periodo regular
podera, mediante justificativa documentada e submetida a avaliagdo da Coordenacdo da CCOE e do professor
supervisor de estagio, completa-las em periodo especial, determinado no plano de estudos especifico de cada curso.

§ 2°. O ndo cumprimento das atividades e cronograma previstos no plano de estudos em conformidade com o artigo

10 incisos | e Il a lei 11.788/08 levara o aluno a reprovacao.

§ 3° O aluno do (ltimo periodo que nao tiver condicdes de cumprir toda a carga horéria destinada as atividades do
ECS durante o periodo regular e especial, ndo tera direito a colar grau, devendo matricular-se no semestre seguinte
para cumprimento das atividades e integralizagédo da carga horaria.

§ 4° A avaliacdo do ECS segundo o Regimento da Universidade, e a legislacdo vigente observara o desempenho, a
frequéncia as atividades e cumprimento de carga horaria, respeitando-se as especificidades de cada curso.

Art. 40. O aluno do curso de Licenciatura que desejar obter isencdo de atividade e de carga horaria deve apresentar
sua solicitagdo a CCOE, cumprindo as seguintes normas: apresentar diploma de formacdo docente em éarea de
conhecimento compativel com a habilitagdo do curso de graduacéo realizado na Universidade de Vassouras (xerox
autenticado); apresentar comprovagéo de realizacédo de atividades pedagégicas descritas no plano de atividades ECS
(documento original, com assinatura e carimbo); apresentar a solicitacéo até 15 (quinze) dias ap6s o inicio do periodo

de estagio a que se refere a solicitagéo, para analise da equipe da CCOE sobre o caso especifico.

Art. 41. A frequéncia e a carga horaria sdo lancadas em documentacdo propria, mediante a presenga do aluno nos

espacos onde ocorrem atividades do ECS em diferentes UC.

Paragrafo Unico: O aluno portador de atestado médico e/ou licenca médica pautados na legislacéo vigente tera as

faltas justificadas, mas ndo seréa isento do cumprimento das atividades e carga horaria previstas para cada curso.
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Art. 42. Os alunos que trabalham em empresa publica ou privada, na sua area de formacgdo profissional,
podem requerer o cumprimento da carga horaria de estagio na mesma unidade, cumprindo as seguintes etapas:

I — Requerer o documento de solicitacdo de reconhecimento de atividades profissionais de estagio curricular
supervisionado, seguindo modelo da COCCE, acompanhado da descri¢cdo de atividades desenvolvidas no espaco de
trabalho, ratificada pelo responsavel do setor;

Il — Submeter & avaliagdo e a aprovagdo do supervisor de estagio do curso, ratificada pela Coordenagdo da
CCOE;

Il - A carga horaria sera determinada pelo supervisor de estagio de curso apés estudo das atividades desenvolvidas
pelo estagiario dentro de seu ambiente de trabalho;

IV — Fica obrigatério para solicitagdo de Reconhecimento de Atividades Profissionais como Estagio Curricular
Supervisionado a apresentagdo do Plano de Atividades desenvolvido pelo graduando na respectiva empresa e o prazo
de 15 dias a contar do pedido para analise e validagdo pelo professor supervisor de estagio do curso;

V — Aprovada a solicitacdo de reconhecimento, o aluno estagiario desenvolverd suas atividades praticas segundo

o Regulamento de Estagio Supervisionado.

§ 1° — As atividades requeridas, para fins de validag&o, devem estar em concordancia com o perfil do egresso descrito
nas DCNs e no PPC.

§ 2° — As atividades profissionais desenvolvidas pelo estudante no mesmo espacgo de trabalho, mesmo que na
mesma area de formacgéo profissional, ndo serdo validadas como carga horéaria de estagio supervisionado no Curso

de Enfermagem.

Art. 43. A carga horaria minima, quantidade de créditos, bem como o periodo e a forma que se deve realizar o0 ECS
obrigatorio, serad definida pelos colegiados de cursos, observados as DCNs e registrado no Projeto Pedagdgico dos

cursos de graduacéo,

6. DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ECS
6.1. Do processo de acompanhamento

Art. 44. O Regulamento da Universidade de Vassouras para o ECS considera como ferramentas de acompanhamento do
aluno estagiario:

| — Vistoria de documentos obrigatorios, disponiveis no site da Universidade de Vassouras;

Il — Encontros e reunides presenciais com o professor supervisor e alunos estagiarios;

Il — Visita in loco, para atender a Lei n° 11.788/08, verificando a relagéo aluno estagiario / unidade concedente;

IV — Acompanhamento on-line, por diversificados meios, com registro do processo de orientacdo do aluno estagiario e
uUC.

6.2. Dos critérios de avaliagédo

Art. 45. Regulamento da Universidade de Vassouras para o ECS de ensino considera:
| — Avaliacdo como um processo de desenvolvimento de competéncias necessarias a pratica profissional, definidas

nas DCNs e no PPC de cada curso de graduacéo;
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Il — As atividades de aprendizagem social, profissional e cultural realizada na comunidade em geral e/ou junto a UC,

de acordo com o perfil do egresso que atuara nas diferentes areas de conhecimento, conforme a formagao especifica
de cada curso.

Art. 46. S&o critérios para a avaliacdo dos alunos estagiarios:

| — O efetivo cumprimento de carga hordria e a realizacéo de atividades previstas no plano de atividades de ECS;

Il — O desenvolvimento de competéncias exigidas na pratica profissional nas diferentes areas do conhecimento;

Il — A elaboracédo e apresentacdo de relatério e/ou portfélio final de estagio que deve ser descritivo e analitico de
todas as atividades definidas no plano de atividades de ECS, atendendo as especificagbes da Universidade de
Vassouras e as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 47. O processo avaliativo inclui critérios com notas variando de zero a dez, a saber: conhecimento, habilidades,
atitudes e com o reconhecimento dos trabalhos expressos nas Fichas de Frequéncia e de Avaliacdo e Relatério e/ou
Portfélio Final.

Art. 48. E obrigatério o cumprimento da carga horéria total de estagio curricular supervisionado determinado pelo PPC,
observadas as DCNs de cada curso. Em caso de falta por doenga, o aluno deverd apresentar atestado para

justificativa de faltas, ciente de que tera que repor a carga horaria ndo cumprida.

Art. 49. E pré-requisito comum a todos 0s cursos para avaliacdo do periodo de estagio a entrega de relatério e/ou
portfélio com a descricdo minuciosa dos conhecimentos e habilidades construidos durante o periodo de ECS.

6.3. Do processo de avaliagéo

Art. 50. O ESC obrigatério devera acontecer no semestre determinado pelo PPC, em casos extraordinarios, devera
obedecer ao paragrafo a seguir:

Paragrafo Unico: Quando o ECS obrigatdrio ndo estiver sendo oferecido nos periodos letivos seguintes ao de sua
reprovacdo, cabera ao aluno esperar pela oferta do mesmo, ou aguardar deliberacéo do colegiado dos professores
supervisores de estagio e coordenador do curso de graduagdo para integralizacdo em UC. Esta condigcéo aplicar-se-a
guando, pelo ndo oferecimento do estagio supervisionado pela Universidade de Vassouras, for reconhecido haver
prejuizo de integralizagdo por mais de um ano para a conclusdo do curso.

Art. 51. Sera considerado aprovado o aluno que, atendendo aos critérios de avaliagdo obtiver nota igual ou superior a
7 (sete), em escala que variara de 0 (zero) a 10 (dez);

§ 1° - O estagiario que obtiver nota inferior a 7 (sete) e ndo menor que 4 (quatro) ser4 submetido a processo
avaliativo final, definido pelo professor supervisor do curso, considerando os critérios de avaliagcdo e os objetivos ndo
atingidos, visando lograr sua aprovagao;

§ 2° — O estagiario submetido ao processo descrito no Paragrafo 1°, tera sua média obtida ao longo do periodo
letivo zerada e precisard obter média aritmética minima igual a 6 (seis), para aprovagdo, caso contrario sera
considerado reprovado.

Art. 52. No curso de Pedagogia e outras licenciaturas, o aluno-estagiario ndo podera participar das atividades de
execucgdo de aulas sem ter cumprido os requisitos do estagio de observagéo de aulas.
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Art. 53. Para os cursos de Administragdo, Ciéncias Contabeis, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia de
Producdo, Engenharia Quimica e Engenharia de Software, para o aluno estagiario ser considerado aprovado, devera
cumprir a carga horaria minima exigida, e apresentar toda a documentagdo comprobatéria com 0s respectivos
relatérios e/ou portfolios que serdo avaliados e validados pelo professor supervisor de estagio do curso. O relatério
e/ou portfélio com a descricdo minuciosa dos conhecimentos e habilidades construidos durante o periodo de ECS.
Paragrafo Unico — Cabe ao supervisor de estagio validar total ou parcialmente a Solicitacdo de Reconhecimento de
Atividades, visto que é necessario que a mesma esteja em concordancia com o perfil do egresso expresso no Projeto
Pedagégico do Curso (PPC).

Art. 54. No curso de Enfermagem, ndo é reconhecida a experiéncia profissional voluntaria e/ou o exercicio
profissional na area de enfermagem como estagio supervisionado da educacao profissional (Nota Técnica COFEN —
02/3/2015).

Art. 55. Processos especificos de cada curso, como normas, formularios e fichas a serem preenchidas, bem como

outros requisitos para aprovacédo no ECS, se encontram no Projeto Pedagdgico dos cursos de graduacgéo.

7. DA ETICA PROFISSIONAL DO ESTAGIARIO

Art. 56. A ética profissional do aluno estagiario ganha visibilidade através de atitudes como:

I — Cumprimento de horérios definidos para as atividades de estagio (pontualidade, assiduidade);

Il — Cumprimento do Plano de atividades de estagio curricular supervisionado;

Il — Respeito as normas de cada campo de estagio;

IV — Reconhecimento de que as observacdes e avaliagdes realizadas durante o estagio séo de responsabilidade de
cada aluno e, portanto, devem ser explicitadas tdo somente na documentacdo e no espaco especifico das aulas de
estagio na Universidade de Vassouras;

V — Demonstracgado de atitudes de respeito para com todos os sujeitos sociais da UC onde estiver atuando;

VI — Isengéo de julgamentos, participacdo e/ou coparticipacdo, quando da observagéo, da participacéo e da execucdo
das atividades nas instituicdes escolares;

VIl — Reconhecimento como individuo em aprendizagem e aperfeicoamento que se revela enquanto ser humano
e profissional.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. Os casos omissos serdo analisados pelos colegiados superiores, obedecendo aos preceitos legais.
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