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Prezados discentes,

Com a finalidade de padronizar as agdes e facilitar o bom andamento do Curso, apresentamos a versédo
2024.1 do Manual Académico (Manual Discente).

Neste Manual, vocés encontrarao todas as informagdes necessarias, incluindo normas e regras amparadas
pelo Regimento Interno da Universidade, que facilitardo seu planejamento escolar, visando um aprendizado
compativel com o que se espera de um egresso do Curso de Medicina.

Com um corpo docente cada vez mais solido, preparado e unido, queremos continuar caminhando rumo a
exceléncia no Ensino Médico, buscando formar profissionais que se destacardo em suas atividades dentro e fora
do pais.

A Coordenagdo do Curso de Medicina encontra-se, como sempre, de portas abertas, disponivel para
atender as demandas e prover 0s meios necessarios para 0 Seu Sucesso.

Um bom semestre a todos.

Jodo Carlos Cértes Junior
Eucir Rabello
Mauricio Cupello Peixoto
Nilson Chaves Junior
Paula Pitta de Resende Cortes

Av. Expedicionario Oswaldo de Almeida Ramos
n2280, Centro, Vassouras - RJ | CEP 27700-000
CNPJ 32.410.037/0013-18 | tel (24) 2471-8200

universidadedevassouras.edu.br
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ORGANIZAGAO ESTRUTURAL

Presidente da FUSVE: Adm. Gustavo Oliveira do Amaral
Reitor: Prof. Dr. Marco Antonio Soares de Souza
Superintendente de Medicina: Prof. Dr. Jodo Carlos Cortes Junior

Coordenadores do Curso de Medicina: Prof. Eucir Rabello, Prof. Mauricio Cupello Peixoto, Prof. Nilson Chaves
Junior e Profa. Paula Pitta de Resende Cortes

Secretaria da Coordenagao do Curso de Medicina:
Vassouras:

e Cristian Teixeira — Tel.: (24) 2471-8307

(atendimento.medicina@univassouras.edu.br)

e Eduarda Chagas - Tel.: (24) 2471-8388

(proreitoria.medica@univassouras.edu.br)

e Luiz Venancio — Tel.: (24) 2471-8329

(internato.medicina@univassouras.edu.br)

« Paula Gomes — Tel.: (24) 2471-8307

(apoio.medicina@univassouras.edu.br)

« \Veronica Compertino — Tel.: (24) 2471-8364
(gabinete.medicina@univassouras.edu.br)

Miguel Pereira:
e Luciano Figueiredo — Tel.: (24) 2484-3605
(coordenacao.medicina@univassouras.edu.br)
» Paula Beatriz Corréa — Tel.: (24) 2484-3605
(atendimento.medicinamp@univassouras.edu.br)
» Victoria Bambini — Tel.: (24) 2484-3605
(atendimentomp.medicina@univassouras.edu.br)

Coordenacgao do Curso de Medicina
Funcionamento: segunda a sexta-feira de 8 as 18h

Vassouras Miguel Pereira
End: Av. Expedicionario Oswaldo de Almeida Ramos End: Rua Alvarenga Peixoto, n° 241
N° 280, Centro. Vassouras, RJ. CEP 27.700-000 Vila Selma - Miguel Pereira, RJ

Bloco 2 - 2° andar Bloco 1 - 1° andar
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ATENGAO: A frequéncia minima obrigatéria nas aulas é de 75%.

1.1 - Aulas Teoricas

v As turmas sdo divididas em A, B e C, podendo ser subdivididas para as aulas praticas conforme necessidade
das disciplinas.

v O aluno deveré assistir as aulas na sua turma. Caso assista em outra turma, néo recebera presenga.

v O aluno devera chegar a sala de aula no horario previsto no cronograma definido pela disciplina, e enviado
pela Coordenagéo.

l.2 - Aulas Praticas

v’ Para as aulas praticas, as turmas serao divididas em pequenos grupos. As divisdes dos subgrupos encontram-
se no planejamento de atividades e no cronograma das disciplinas;

v 0O aluno devera ter atengdo ao seu grupo, pois somente recebera presenca se estiver no grupo correto;

v' As aulas praticas poderao ser realizadas em diferentes cenarios, dependendo da disciplina.

Cenarios: enfermaria, ambulatério, laboratérios especificos, laboratério de habilidades e simulagéo,
comunidade e salas de aula através da realizagdo de oficinas, sessoes de caso clinico e discussao de
prontuarios.

|.4 — Traje para aulas

Com o objetivo de ampliar a seguranga dos alunos:
v" 0 aluno devera usar o traje exigido por cada disciplina;

v' Destacamos que:

» O aluno devera usar roupa branca e jaleco nos laboratorios do Campus, no Hospital Universitario
(HUV) e no Laboratério de Habilidades e Simulag&o.
» No HUV e no Pavilhdo Silva Melo, devera usar sapato branco fechado, calga branca comprida,
jaleco limpo e cracha.
» Para o Projeto Comunidade n&o é necessaria a vestimenta branca, sendo obrigatorio o uso de
jaleco.




Il - CONTROLE DE FREQUENCIA

v A presenga serd registrada obrigatoriamente em todas as atividades. O periodo de tolerancia sera
determinado por cada disciplina.

v Ficara a critério do professor registrar ou ndo a frequéncia do aluno em caso de atraso.

v Em caso de solicitagao de abono de falta, o aluno devera retirar o formulério na Secretaria da Coordenagéao
do Curso e devolvé-lo preenchido junto com a solicitagdo de abono e a documentagdo comprobatoria para
avaliagéo do abono no prazo de até 7 (sete) dias corridos a contar da data da falta. A documentagdo entregue
sera avaliada e a solicitagcdo do abono podera ser deferida ou indeferida.

v As faltas justificadas com documentagdo comprobatéria valida (deferida) s6 serdo abonadas ao final do
semestre, caso o aluno exceda o limite permitido de 25% de faltas.

v A Coordenagao do curso néo interfere no langamento de frequéncia feito pelo professor.

Il - AVALIAGAO

v" No semestre letivo, a nota final do aluno sera formada por duas ou trés notas langadas no sistema académico
(notas modulares — P1, P2 e/ou P3), sendo este numero estabelecido por cada disciplina demonstrado em seu
cronograma ou no planejamento de atividades que é entregue a turma no inicio do semestre e que ficara
disponibilizado no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), podendo sofrer alteragbes em caso de
necessidade.

> Avaliagao Cognitiva (tedrica): 10 pontos (com peso estipulado pela disciplina)

> Avaliagao Pratica: 10 pontos (com peso estipulado pela disciplina)

» Caso a disciplina tenha apenas prova cognitiva, a pontuagao sera 10 pontos.

> A média final da P1, P2 ou P3 sera formada pela soma da prova cognitiva teérica com a

prova pratica, quando houver, totalizando 10 pontos.

IMPORTANTE

CABERA A DISCIPLINA DEFINIR O PESO DE CADA AVALIAGAO E COMUNICAR A TURMA NO INiCIO DO
SEMESTRE.

lll.1 - Avaliagcdo Cognitiva

v O conteudo programatico das avaliagdes modulares (P1, P2 e P3) sera definido por cada disciplina, podendo
ser parcial (apenas a matéria ministrada no médulo) ou integral (toda a matéria ministrada até a data da
avaliagéo).

v As avaliagbes cognitivas deveréo ser formadas por, no minimo, 20 questdes objetivas (multipla escolha, com 4
alternativas de respostas).




v Apo6s a aplicagdo das avaliagdes cognitivas, o aluno podera visualizar seu desempenho, o gabarito, as
competéncias, as justificativas e as referéncias de cada questéo, no aplicativo Prova Facil.

v No caso de discordancia com o gabarito ou com a constru¢éo de alguma questdo da avaliagdo cognitiva, podera
ser elaborado recurso que devera ser entregue na Coordenagdo do curso com a copia da bibliografia que o
fundamenta em até 02 (dois) dias uteis apds a divulgagéo do gabarito.

v O aluno devera procurar a Coordenagéo para tomar ciéncia da resposta do recurso que sera dada em até 7 dias
uteis. Caso o recurso seja indeferido pelo professor responsavel pela disciplina e se o aluno nao estiver
convencido, poderé ser feito recurso ao Colegiado de curso em até 2 dias ap0s a resposta do professor.

v Caso o recurso seja aceito, o ponto da questdo anulada é redistribuido. No caso de existéncia de duas
alternativas corretas, seré aceito o duplo gabarito.

Il1.1.2 - Avaliacao Pratica

v Quando couber, 0 modelo de avaliagao pratica sera definido pela disciplina, ndo podendo ser atribuida
uma mesma nota para toda a turma.

v O modelo da avalia¢do definido pela disciplina devera ser previamente comunicado a turma.
v As datas das avaliagOes praticas serdo marcadas pelos professores das disciplinas.

lll. 2 - Sequnda Chamada

Uma vez iniciada a avaliagdo, nao sera possivel a solicitacao de Segunda Chamada pelo aluno que estiver
realizando a prova, caso este, por qualquer motivo, resolva entregar a prova. Nesse caso sera atribuida a
nota referente ao que houver sido realizado (Portaria Reitoria n°119 de 21 de novembro de 2022).

v 0 aluno que deixar de comparecer a qualquer uma das avaliagdes (cognitivas e/ou praticas) na data
determinada pela disciplina, devera requerer na Coordenagao do curso a avaliagdo em segunda chamada,
deixando em anexo a documentagao comprobatéria de impossibilidade de comparecimento acompanhada
ao requerimento devido e formularios obrigatérios. Esta seré avaliada pela Coordenagao que ird deferir ou
indeferir a solicitagdo. A ndo apresentag@o da mesma, no prazo de até sete (sete) dias corridos para a 2*
Chamada de P1 e até 4 (quatro) dias corridos para 2 Chamada de P2 e P3, implicara na néo realizagao
da prova e consequente nota zero (art. 122, § 2° do Regimento Interno da Universidade de Vassouras).

v A 2% Chamada de P1 devera ocorrer no segundo dia de aula da Disciplina apds a prova.
v A 22Chamada de P2 ou P3 devera ocorrer no primeiro dia de aula da Disciplina ap6s a prova.

v Arequisigao devera ser entregue na Coordenagao (Vassouras — Turmas A e B ou Miguel Pereira -

Turma C).

v Asegunda chamada podera coincidir com a data de outras avaliagées (P1, P2 ou P3), Exame Final, ou
avaliacao de outra disciplina.




v 0O conteudo da 22 chamada sera correspondente ao conteudo exigido na avaliagao modular em que o
aluno tenha faltado.

v Aavaliagdo de segunda chamada podera ser cognitiva e/ou pratica, de acordo com a falta do aluno.

v Aavaliagéo de segunda chamada (das avaliagdes modulares, do exame final ou da segunda época) podera
ter o modelo decidido pelo professor, sendo pratica e/ou cognitiva, desde que a avaliagdo nédo seja
oral.

lll.3 - Exame Final

0 aluno que obtiver média de aproveitamento inferior a 7,0 (sete) e nao menor que 4,0 (quatro),
observados os limites de frequéncia, submeter-se-a ao exame final.

Estara aprovado, ap6s o exame final, o aluno que obtiver resultado igual ou superior a 6,0 (seis). Paraa
realizagao do exame final, que contemplara todo o conteudo da Disciplina, a média obtida anteriormente
sera zerada.

v O exame final sera formado por avaliagdo teérica e devera constar de, no minimo, 20 questdes objetivas (multipla
escolha, com 4 alternativas de respostas).

v A matéria do exame final sera composta de todo o contetido ministrado no semestre.

.4 - Sequnda Epoca

0 aluno que obtiver média de aproveitamento inferior a 6,0 (seis) e ndo menor que 4,0 (quatro),
observados os limites de frequéncia, submeter-se-a ao exame de segunda época.

v A avaliagdo de Segunda Epoca devera seguir o0 mesmo padréo da avaliagdo final (minimo de 20 questdes
objetivas, com 4 alternativas de respostas).

v Tera direito & avaliagdo de Segunda Epoca o aluno que cumprir TODOS os itens abaixo:
- Realizar TODAS as avaliagdes modulares e o Exame Final;
- Obtiver nota de aproveitamento no exame final de no minimo 4,0 (quatro).
v Para a realiza¢do da segunda época, que contemplara todo o conteudo ministrado pela disciplina, a nota obtida
pelo aluno no Exame Final sera zerada.

Estara aprovado, apds a realizagdo do exame de segunda época, o aluno que obtiver nota igual ou maior
do que 6,0 (seis).




lIl.5 - Consideracoes gerais sobre avaliagao

v As datas das avaliagbes modulares serdo marcadas pela Coordenagdo do Curso, ndo podendo haver
sobreposi¢ao de duas ou mais provas na mesma data, exceto em caso de 2% chamada e dependéncia.

v Apés a divulgacdo do calendério oficial de provas ndo sera permitido ao professor a mudanca de data sem
prévia autorizacdo da Coordenacdo.

v A mudanga de data das provas podera ocorrer somente mediante ades&o de 100% da turma e concordancia do
professor e posterior autorizagdo da Coordenagéo.

v Atividades de trabalhos, seminarios ou atividades afins NAO poderao ser utilizadas como nota de avaliagéo.

v 0 modelo das avaliagdes modulares (P1, P2 e P3) sera, obrigatoriamente, constituida por questdes objetivas
(minimo de 20 questdes de multipla escolha — Avaliagéo Cognitiva).

v A Coordenacgao do curso néo interfere na nota do aluno, que é de inteira responsabilidade do professor.

IMPORTANTE
QUALQUER TENTATIVA DE FRAUDAR A AVALIAGAO SERA PUNIDA COM A ATRIBUIGAO DE NOTA ZERO,
PODENDO SER REGISTRADO DURANTE OU APOS A PROVA COM A UTILIZAGAO DAS IMAGENS
GRAVADAS PELAS CAMERAS PRESENTES EM TODAS AS SALAS DE AULA.

IV - REPROVAGAO

O aluno seréa reprovado se:

v Tiver mais de 25% de faltas;

v Nao obtiver média final modular igual ou superior a 4 (quatro);

v Nao obtiver nota igual ou superior a 4 (quatro) na avaliagao final;

v Nao obtiver nota igual ou superior a 6 (seis) na avaliagao de segunda época.

V - DEPENDENCIA

v Quando o aluno ficar reprovado em uma disciplina, podera avancar de periodo e cursara, excepcionalmente,
em regime de tutoria. Caso o aluno fique reprovado em mais de uma disciplina, ficara retido no periodo
cursando presencialmente as disciplinas em questao.

v Os alunos com dependéncia deveréo obrigatoriamente retirar o Plano de Estudos na Coordenagéo no prazo
maximo de 5 (cinco) dias corridos apds o inicio das aulas.

v As notas da dependéncia serdo formadas pelos mesmos instrumentos de avaliagdo utilizados para a turma
regular.

v As avaliagdes deverdo ser realizadas junto com a turma regular.




v O aluno reprovado por frequéncia ndo podera cursar a disciplina em regime de tutoria. Devera cursar a
dependéncia presencialmente, no modelo utilizado pela disciplina, seguindo as normas do Regimento da
Universidade de Vassouras.

O discente que reprovar na(s) mesma(s) disciplina(s) por mais de 3 (trés) vezes consecutivas ficara retido
no periodo, cursando apenas a(s) disciplina (s) em regime de dependéncia presencial.

Em caso de duas avaliagées modulares na mesma data e mesmo horario, a avaliagdo da dependéncia deve
ser priorizada.

VI - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

v" Representam estratégias pedagogico-didaticas que contribuem, no ambito do curriculo do curso, para a
flexibilizag&o curricular, a articulagao entre teoria e préatica e para a complementagao dos saberes e habilidades
necessarias a formagao do aluno.

Estas atividades sdo componentes curriculares obrigatorios sendo o seu integral cumprimento
indispensavel para a obtengao do grau académico.

v" 0O aluno deve totalizar, ao longo do Curso de Medicina, 300 horas de atividades complementares. Cada
atividade exigird uma comprovagao especifica. S6 serdo validadas as atividades desenvolvidas ao longo do Curso
de Medicina.

v 0 Requerimento de Integralizagdo de Atividades Complementares Obrigatérias encontra-se anexo ao final do
manual.

VIl - DISCIPLINAS OPTATIVAS - ELETIVAS

v" 0 aluno devera cursar até o final do curso 6 (seis) Disciplinas Optativas.

v" Ficara disponibilizada na Coordenacdo do Curso a lista com o nome das Disciplinas Optativas que seréo
oferecidas em cada semestre e as datas para a matricula.

v' As Disciplinas Optativas apresentam limite de vagas e publico-alvo especifico (de acordo com o periodo).

v" 0 aluno s6 podera se matricular em uma Disciplina Optativa por semestre, exceto quando estiver matriculado
em Pratica Desportiva | ou Il. Neste caso, podera cursar a Pratica Desportiva € mais uma Disciplina Optativa.

v" 0 aluno n&o podera cursar seu Internato em hospitais conveniados (fora de Vassouras) caso néo
tenha cursado todas as 6 (seis) Disciplinas Optativas.

VIl - CONFECGAO DO CRACHA PARA O HUV

v 0O aluno devera entregar, na Coordenagao do Curso de Medicina, uma foto 3x4 com o seu nome completo.
v N&o ha custo para a confecgdo do cracha.




v A Coordenacao terd um prazo de 7 (sete) dias uteis apos a entrega da foto pelo aluno para a confecg¢do do
cracha.

v E obrigatério o seu uso nas instalagdes do HUV — Hospital Universitario de Vassouras e HMLG — Hospital
Municipal Luiz Gonzaga.

IX — ACESSO AO SISTEMA DE NOTAS E FALTAS (TOTVS)

v O cadastro devera ser realizado no portal académico utilizando a matricula como login e a data de nascimento
como senha. Sera solicitado a alteragdo para uma nova senha. A partir dai, podera acessar, via internet, suas
notas e suas faltas.

v As notas e faltas sao langadas no portal académico — sistema TOTVS.

v 0O aluno poderéa acessar o site do portal diretamente, www.portalacademico.universidadedevassouras.edu.br ou
através do site da Universidade: www.universidadedevassouras.edu.br e clicar em Portal Académico TOTVs.

v E de responsabilidade do aluno acessar frequentemente o sistema, manter-se informado de sua situagao
académica e, caso tenha algum problema, devera comunicar a Coordenagao do curso.

X - ACESSO A BIBLIOTECA CENTRAL

v 0O aluno deverd ir a Biblioteca Central, localizada no Bloco 1 do Campus Universitario (para todos os alunos),
ou na Biblioteca da FAMIPE (exclusivamente para alunos da turma C), para realizar o cadastro e criar sua
senha. A partir dai, podera acessar o portal Minha Biblioteca via internet.

v 0 aluno podera acessar o site da biblioteca diretamente:

https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=USS ou através  do site da Universidade:
www.universidadedevassouras.edu.br e clicar no icone da biblioteca assinalado abaixo.

X1 - ACESSO AO AVA - AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

v 0O aluno devera acessar o portal AVA conforme orientagdes nos links abaixo:
v Site: https://ced.universidadedevassouras.edu.br/login/index.php

v Acesso:
https://www.youtube.com/watch?v=FD3XgaLlgco&list=PLZ_hGTIVt5tCNtirT6WzjHfcnJYtFZrt&index=1
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XIl - SISTEMA PROVA FACIL

v O aluno devera acessar o Portal Prova Facil conforme orientacdes nos links abaixo:

v Site: https://fusve-medicina.provafaciinaweb.com.br/fusve-medicina/logincandidate/

v Tutoriais: hitps://www.youtube.com/playlist?list=PLZ hGTIVt5tDndUh7rRsj-5CKpl 9acwS

XIll - FINANCEIRO

v" As questdes de cunho financeiro deverdo ser resolvidas no Setor Financeiro no campus Universitario em
Vassouras.

XIV - G10 (Grupo representativo de 10 alunos por periodo)

v" 0 G10 de cada turma sera devidamente reconhecido pela Coordenagao apés o recebimento da indicagéo

oficial dos representantes escolhidos pela turma.

v" A marcagao da reunido com a Coordenagéo devera ocorrer, idealmente, em dois momentos do semestre, sob

demanda espontanea dos alunos ou por solicitacdo da Coordenacéo.

v S0 havera reunido com 0 G10 com a presenga de, no minimo, 50%+1 membro.

v Nao havera reunido com o G10 nas trés semanas que antecedem o inicio das avaliagdes finais, bem como
durante as semanas de exame final e de 22 época.

XV - PRAZOS PARA RESPOSTA DE DOCUMENTOS SOLICITADOS:

v 0 prazo para assinatura de Projetos de Extenséo pela Coordenacéo é de 7 (sete) dias Uteis ap6s entrega de
formulario na Coordenagéo.

v O prazo para entrega de declaragdes é de 7 (sete) dias Uteis apos a solicitagdo via Portal TOTVs.

v O aluno devera selecionar sempre o tipo de declaracdo VASSOURAS e o nome da declaragao desejada.

XVI - CONSIDERAGOES GERAIS

v Qutras duvidas referentes ao curso de Medicina deverao ser retiradas na Coordenagéo do Curso.

v O regimento da Universidade de Vassouras, 0 Manual do aluno, as regras do TCC e o Projeto Pedagogico do
Curso (PPC) encontram-se disponiveis no site da Universidade: www.universidadedevassouras.edu.br

Bom semestre a todos!

Vassouras, 19 de fevereiro de 2024.
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FORMULARIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES:
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de Medicina

Requerimento de Integralizagdo de Atividades Complementares Obrigatérias

Av. Expedicionario Oswaldo de Almeida Ramos
n2280, Centro, Vassouras - RJ | CEP 27700-000
CNPJ 32.410.037/0013-18 | tel (24) 2471-8200

universidadedevassouras.edu.br

MNonne:
Matricula: Periodo:
Ativeld s s C oo pl esve ritares O brigatdrias Minimo de 300 horas
Monitorias e Estiglos Haoiras: Miximo Total
Monitorin WO lRERa CoOnoUrsds - Pefiodo de Ol ang 0 120
Estigio hospialer concursads - Periodo ded 6 meses 50 100
Estlgia Mo Spialar Al COMCUFERGD - iR o 30 dia & 100 homs 10 &0
Congressos
Realizados ra Universidade de Vi souras 0 120
Intesrainnal - Mundial &0 B0
Bras b & Sochidaces braibeins 0 20
Etmdunis & S0 didnckes etadu iz a0 L]
Regionais 10 0
Orgarizagio [ Equipe soecuing 10 30
Smpésio, Jornada, Semindrio, Col Squio, Encontro, Palestra, Confernda, Mes Redonda - Everto Médico
Realirados e Univershidade de Vs smras a0 B0
(= 1o T 10 &0
Organizacio [ Equipe oscuinm 10 &0
Atlvidades Clentificas em Eventos
Bpreseriacio de ema e e ou & pls ) | -]
Fgresentacia de tema e joral) 0 a0
M rar pales ra em evenio cienillica fraal &0
Programas de Ext ensio
Baiwidad e d a0 o e 01 amed) a0 &0
Bo3o de et 550 0 80
Programas de Pesxquisa [periodo de 01 anc]
Pasticipag s m propein de pesguia, sem bala 0 120
Bolistad o program e inkcing o cienBilca - PIBC &0 150
Pubiicacdo de aigo CompMED &M et Chniio ind saada &0 120
Puibifrad S0 cie PRI & 3NaES o ewero: Cien Bloo ia &0
Ligas Académicas (perodo de 01 ano]
Dishgervied &g acackmica 20 &0
ity ot i @ aral o L} L]
Atlvidades Representativas
[Pt i i O Ol W0 Eaico - CAFF e DOE =0 L]
Disbgerie d e cenien acaddmioo - CARF e DCE 20 &0
Representante DON SUWCON EPE 20 0
Mhernibea o oolieg B 20 &0
Aieta da sebegdn u niver st onm CeRt il S0 e pasthdnad 5o emildo oo CAFF L} 0
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