JUNIVASSOURAS I

CURSO DE MEDICINA

Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

CONSIDERAGOES INICIAIS

Art. 12. O presente documento institui o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do
Curso de Medicina da UNIVASSOURAS.

Art. 22, Este documento estabelece o conjunto de diretrizes gerais sobre o formato do TCC do Curso
de Medicina. Nele, estao contidas as regras e normas para elaboragdo, entrega e avaliagao do TCC.

DA CARGA HORARIA
Art. 32. O TCC é componente curricular obrigatéorio compreendendo:
e 20 horas na Unidade Curricular “Iniciacdo Cientifica I”
e 20 horas na Unidade Curricular “Iniciacao Cientifica Il”

e Ao longo do internato, o discente dispde de carga horaria semanal variando de 4 a 8 horas,
dependendo do mdédulo em curso, para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao
TCC. Sendo assim, todo o conhecimento acumulado desde o primeiro periodo, constitui pilar
para a construcdo de um projeto de pesquisa que sera o fundamento para a elaboracdo do
TCC.

DA FINALIDADE

Art. 42. O TCC tem por finalidade despertar o interesse pela Pesquisa Técnico/Cientifica com base na
articulagdo tedrico-pratica, evidenciando a ética, o planejamento, a organiza¢do e a redagdo do
trabalho em moldes cientificos.

DO OBIJETIVO

Art. 52. Consolidar os conhecimentos adquiridos durante o Curso de Medicina, tendo por base a
articulacdo tedrico-pratica.
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DA FORMA
Art. 62. O TCC serd apresentado na forma de:

1- Artigo Cientifico;

2- Capitulo de Livro;
3- Depdsito de Patente relacionada a drea da saude;
4- Registro de Programa de Computador relacionado a area da saude.

Serdo aceitos artigos cientificos confeccionados como:
- Relato de caso;

- Revisdo de Literatura;

- Relato de Experiéncia ou;

- Artigo Original (pesquisa de campo ou de laboratério).

Paragrafo Unico - As normas para a formatacdo do artigo cientifico deverdo ser da Revista indexada
na qual o TCC sera publicado ou da Revista de Saude da Universidade de Vassouras disponivel em
univassouras.edu.br.

Relato de caso

Art. 72. Os Relatos de Casos (RC) consistem em observagdes cientificas que sdao cuidadosamente
documentadas de forma a constituirem uma fonte valiosa de investigagdo médica. Os RC
interessantes, relevantes, por serem geradores de hipdteses de investigacao, originam muitas vezes
investigacbes com outros tipos de metodologias contribuindo, assim, para os avangos do
conhecimento médico.

§12 Os RC deverao ser inseridos na Plataforma Brasil e deverao seguir todas as exigéncias da mesma
bem como do Comité de Etica em Pesquisa.

Art. 82. E necessdrio anexar ao artigo confeccionado como RC, independente da intengdo de
publicacdo do mesmo:

- Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) assinado pelo paciente ou pelo
responsdvel. Este termo deverd ser preenchido e assinado previamente a construcdao do RC. O
modelo de TCLE encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUGAO DO TCC disponivel em:

http://univassouras.edu.br/campus-sao-goncalo
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- Autorizacdo de Campo — Devera ser assinada pela Direcdo de Ensino do Hospital ou pelo chefe
do servico onde ocorreu o caso ou pelo médico responsavel pelo acompanhamento do caso. O
modelo de Autorizacdo de Campo encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

§12- Em se tratando de um RC com consulta em prontuario médico, sera necessaria a autorizagdo de
campo e ndo haverd o TCLE.

Art. 92. O RC devera conter: capa, titulo, resumo, abstract, palavras-chave, introdu¢do (com objetivo
e justificativa), descricdo de caso, discussdao com revisdo de literatura e referéncias. O modelo de
Capa encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC. As normas para a formatac3o das
referéncias deverdo ser as da Revista de Saude da Universidade de Vassouras ou da Revista na qual
o TCC serd publicado.

Artigo de revisao

Art. 102. Consiste no levantamento e na analise critica dos principais trabalhos publicados sobre
determinado tema, em um determinado periodo de tempo, que devera ser destacado.

Art. 112. O Artigo de revisdo devera conter: capa, titulo, resumo, abstract, palavras-chave, introducao
(com justificativa e objetivo), metodologia, revisdo de literatura, discussdo, conclusdo e referéncias.
O modelo de Capa encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC. As normas para a
formatacdo das referéncias deverd ser as da Revista de Saude da Universidade de Vassouras ou da
Revista na qual o TCC serd publicado.

Relato de Experiéncia

Art. 122, O relato de experiéncia (RE) é um texto que descreve precisamente uma dada experiéncia
gue possa contribuir de forma relevante para sua area de atuagao. Ele traz as motivagdes ou
metodologias para as a¢Ges tomadas na situagdo e as consideragdes/impressdoes que a vivéncia
trouxe aquele(a) que a viveu. O RE é feito de modo contextualizado, com objetividade e aporte
tedrico.

Art. 132, O RE deverd conter: capa, titulo, resumo, abstract, palavras-chave, introdu¢do (com marco
tedrico de referéncia para a experiéncia, justificativa e objetivos), metodologia, resultados,
discussdo, conclusdo e referéncias. O modelo de Capa encontra-se no MANUAL DE APOIO A
PRODUCAO DO TCC. As normas para a formatagdo das referéncias deverao ser as da Revista de Satde
da Universidade de Vassouras ou da Revista na qual o TCC serd publicado.

Artigo original (pesquisa de campo ou de laboratdrio)

Art. 142. S3o contribuicdes destinadas a divulgar resultados de pesquisa original que possam ser
generalizados ou replicados. Incluem estudos controlados em condi¢es de laboratério e de campo.

§12- Fica aberta a possibilidade de que o discente escolha uma pesquisa ja realizada e a atualize,
desde que haja entre ambas periodo minimo de 5 anos.
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§22- Conforme o tema abordado, artigos originais poderdo necessitar de autorizacdo do Comité de
Etica em Pesquisa (CEP).

Art. 152. O Artigo original devera conter: capa, titulo, resumo, abstract, introducdo (com justificativa
e objetivo), metodologia, resultados, discussdo, conclusao e referéncias. O modelo de Capa encontra-
se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC. As normas para a formatacdo das referéncias
deverdo ser as da Revista de Saude da Universidade de Vassouras ou da Revista na qual o TCC sera
publicado.

Capitulo de livro

Entendendo a importancia da publicacdo de capitulos de livro na area médica, este poderd ser
utilizado como TCC. Deverd ser apresentada a cdpia do capitulo do livro bem como sua a capa. Caso
haja outros autores, estes deverdo assinar o termo de autorizacdo de utilizacdo do capitulo do livro
como TCC. A publicacdo devera ter ocorrido nos ultimos 03 (trés) anos anteriores a data de entrega
do TCC. O modelo do termo de autorizacdo encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO
TCC.

Depdsito de Patente

Patente é o direito, concedido a um inventor pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI),
que oferece o uso exclusivo de uma invengao por um periodo limitado. Desta forma, projetos que
visem o avango da medicina bem como o desenvolvimento de produtos inovadores na drea da saude,
poderdo ter o depdsito da patente concedido pelo INPI e aceito como TCC. Para tal, o aluno devera
descrever seu trabalho contendo: capa, titulo da patente, objetivo, sua utilizacdo, justificativa,
metodologia do seu desenvolvimento e expectativas. O modelo de Capa encontra-se no MANUAL DE
APOIO A PRODUCAO DO TCC.

Registro de programa de computador

Programa de computador é um conjunto de instru¢cdes ou declaragbes, escritas em linguagem
propria, a serem usadas direta ou indiretamente por um computador, a fim de obter determinado
resultado. Assim, projetos que visem o desenvolvimento destes programas na area da saude,
incluindo os aplicativos para dispositivos méveis, poderao ter o registro concedido pelo INPI e aceito
como TCC. Para tal, o aluno deverd descrever seu trabalho contendo: capa, titulo, objetivo, sua
utilizacdo, justificativa, metodologia do seu desenvolvimento e expectativas. O modelo de Capa
encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

DA ORIENTAGCAO
Paragrafo unico: O discente deverd escolher seu orientador, nos termos do presente regulamento.

Art. 162. O TCC serd desenvolvido pelo discente sob orientacdo de um docente da UNIVASSOURAS.
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§12. O profissional da area, com qualificacdo adequada (preceptor) que ndo seja docente da
UNIVASSOURAS, mas seja preceptor de uma Unidade Conveniada da UNIVASSOURAS podera ser
coorientador de TCC.

Art. 172. O orientador tera a funcdo de orientar e coordenar o trabalho produzido pelo discente, bem
como autorizar a sua apresentacdo a Coordenacdo do Curso de Medicina.

Art. 182. O discente formalizara a indicacdo de seu orientador mediante entrega do Termo de
Compromisso de Orientacdao, devidamente preenchido e assinado, na Coordenag¢ao do Curso no
prazo determinado presente no cronograma do TCC entregue a turma no primeiro dia do internato
e disponibilizado no grupo de whatsApp da turma. O modelo do Termo de Compromisso de
Orientacdo encontra-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

Art. 192. O orientador devera assinar o Termo de Autorizagao para Apresentagao do TCC assinado
no prazo determinado no cronograma do TCC. Este termo traduz a corresponsabilidade do
orientador pelo TCC entregue pelo discente. O modelo do Termo de Autorizacdo encontra-se no
MANUAL DE APOIO A PRODUGAO DO TCC.

Art. 202 - Excepcionalmente, sera admitida a substituicdo do orientador. O discente deverd
apresentar justificativa por escrito e apresenta-la juntamente com o novo Termo de Aceite assinado
pelo novo orientador. A Coordenagdo do curso avaliard a solicitagao.

Art. 219, Compete ao orientador:
| — Participar das reunides convocada pela Coordenacao do Curso;

Il — Assinar o Termo de Compromisso de Orientacdo e o Termo de Autorizagao para a Apresentacao
do TCC pelo orientando;

[ll — Orientar, acompanhar e avaliar o discente na constru¢ao do TCC;

IV — Submeter, quando necessdrio, o Projeto do TCC a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgao
antes do inicio da coleta de dados;

V — Orientar o discente na obtencdo do TCLE quando necessario;

VI — Orientar o discente na obtencdo do termo de Autorizacdo de Campo quando necessario;
VII- Autorizar a alteracdo do TCC, mediante justificativa apresentada pelo discente;

VIl — Participar das bancas examinadoras para quais estiver designado.

Art. 222, Compete ao discente

| — Entregar, na Coordenag¢do do Curso de Medicina, 01 (uma) via do Termo de Compromisso de
Orientagao, assinada pelo orientador, de acordo com o prazo fixado pela Coordenagao do Curso
no cronograma do TCC;
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Il — Participar das reunides com o orientador para discussdo e aprimoramento do Trabalho de
Conclusdo de Curso, além de executar com diligéncia as atividades designadas pelo docente
orientador;

Ill — Entregar, na Coordenacdo do Curso, 01 (um) exemplar do Trabalho de Conclusdo de Curso
impresso, encadernado e gravado em midia, junto com o Termo de Autorizagdo para Apresentacao
do TCC assinado pelo seu orientador, de acordo com o prazo fixado pela Coordenacdo do Curso no
cronograma do TCC;

IV — Apresentar seu TCC em local, dia e horario agendado pela Coordenacao do Curso;

V — Fazer as corre¢des sugeridas pela banca examinadora;

VI — Cumprir integralmente todos os prazos fixados para a confeccdo e entrega do TCC determinados
pela Coordenacdo do Curso de Medicina.

Art. 232, A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do discente, o que ndo exime o
orientador de desempenhar adequadamente, nos termos do presente regulamento, as atribuicées
decorrentes de sua atividade de orientacao.

§12. O ndao cumprimento pelo discente dos deveres indicados no artigo anterior autoriza o orientador
a desligar-se dos encargos de orientagdo, por meio de comunicado escrito e justificado entregue na
Coordenacdo do Curso.

§22. Apds receber notificacdo do desligamento de seu orientador, emitida pela Coordenacdao do
Curso, o discente poderd apresentar recurso ao Colegiado do Curso, no prazo de 5 (cinco) dias. Neste
caso, a Coordenacdo do Curso determinara o novo orientador para o discente.

DA ENTREGA

Art. 242 - Ao final do 92 periodo, em data definida pela Coordenacdao do Curso, o discente deverd
entregar o Termo de Compromisso de Orientacdo assinado pelo orientador na secretaria do Curso
de Medicina e assinar o protocolo de entrega.

Art. 252 - Ao final do 102 periodo, em data definida pela Coordenag¢do do Curso, o discente deverd
enviar, por e-mail (fornecido no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC), a 12 versdo FINAL do
TCC, entregar na coordenacao o Termo de Autorizacdao de Apresentacdao e assinar o protocolo de
entrega e de autoria. Esta primeira versdao sera corrigida pela banca avaliadora que sinalizard
possiveis alteracOes e corre¢des. Desta primeira avaliacdo o aluno obterd uma nota de 0 a 5 pontos.

§12. A banca avaliadora deverd fornecer uma nota no valor de 0 a 5 pontos para a 12 versao final do
TCC e solicitar correcGes caso sejam necessarias.

Art. 262 — O discente devera acatar as sugestdes da banca avaliadora e realizar as correcdes,
entregando, posteriormente, a segunda versao impressa e encadernada em data definida pela
Coordenacao do Curso. Esta retornard a banca avaliadora, que devera fornecer uma nota no valor de
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0 a 2 pontos de acordo com o cumprimento das correc¢des solicitadas. Esta nota serd somada a nota
obtida na primeira versao, totalizando 7 pontos. A versao final deverd ser encaminhada novamente
para o e-mail da coordenac3o do curso, fornecido no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

Art. 272. TODOS OS TCCs do Curso de Medicina da UNIVASSOURAS serdo disponibilizados no
Repositorio Digital de TCC do Curso de Medicina caso ndo apresentem restrices para divulgacao.
Este Repositério sera disponibilizado no site univassouras.edu.br.

Paragrafo Unico: Para que o TCC seja disponibilizado no Repositério Digital de TCC do Curso de
Medicina, o aluno deverd autorizar a divulgacdo, preenchendo, assinando e entregando na
Coordenacdo do Curso o Termo de Autorizacdo para Disponibilidade do Trabalho de Conclusdo de
Curso-TCC do Curso de Medicina no Repositdrio Digital de TCC. O modelo deste termo encontra-se
no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

Art. 282. N3o sera aceito na Coordenagdao do Curso TCC sem o Termo de Autorizagdao para
Apresentacao assinado pelo orientador.

§12. Caso o trabalho entregue tenha outros autores, estes deverdo assinar a declaracdo de
autorizacdo de uso do artigo para o TCC cujo modelo encontra-se no MANUAL DE APOIO A
PRODUCAO DO TCC.

Art. 292, O artigo cientifico apresentado como TCC podera ser um artigo cientifico inédito (ndo
publicado pelo discente) ou ja publicado nos ultimos trés (3) anos pelo discente em Revista Cientifica
indexada, desde que tenha a autorizacao dos outros autores para usa-lo como o seu TCC. Para isto,
deverd entregar na coordenacdo do curso uma coépia do artigo original publicado, encadernada e com
a autorizagao dos outros autores anexa.

§12. Caso o artigo ndo tenha sido publicado até o prazo final de entrega do TCC, mas esteja em
processo de publicacdo, o discente deverd apresentar a carta de aceite do artigo na Coordenacdo do
Curso, juntamente com uma cdpia do artigo que foi enviado a revista. Neste caso, artigo publicado
ou em publica¢do, o orientador sera o docente da UNIVASSOURAS que participou da sua construgao.

DA APRESENTAGAO ORAL

Paragrafo unico - O TCC sera apresentado pelo discente no Coléquio de Iniciagdo Cientifica do Curso
de Medicina da UNIVASSOURAS, evento marcado conforme cronograma proposto pela coordenagao
do curso.

Art. 302. Ficardo isentos da apresentacdo oral aquele discente que:
. Publicou seu TCC em revista indexada ou em livro nos ultimos 3 anos ou;

. Obteve aprovacgao para publicacdo do seu TCC em revista indexada ou;
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. Apresentou seu TCC em evento promovido pela Universidade de Vassouras com a
participacdo do Curso de Medicina.

Art. 312. O discente apresentara o seu TCC para uma banca examinadora constituida por dois
docentes determinados pela Coordenac¢do do Curso de Medicina que o avaliardo respeitando os
critérios contidos na Ficha de Avaliacao.

Art. 322, O discente disponibilizara de até 15 (quinze) minutos para a apresentagao e de até 20 (vinte)
minutos para responder as questdes dos examinadores.

Art. 332. Cada examinador fornecera uma nota de 0 (zero) a 3(trés) pontos.

Art. 342, A nota final da apresentacdo oral serd a média aritmética da soma das notas dos dois
examinadores.

DA AVALIAGCAO

Paragrafo unico. O trabalho escrito tem o valor de 7 (sete) pontos e a apresentagao oral tem o valor
de 3 (trés) pontos.

Art. 352, Para aprovacgao no TCC o discente devera ter nota total minima de 7 (sete) pontos.

Art. 362. O TCC sera avaliado por uma Banca examinadora indicada pela Coordenacdo do Curso de
Medicina.

8§12 - A primeira avaliagao tem o valor de 0 a 5 pontos.
- A segunda avalia¢dao tem o valor de 0 a 2 pontos.
- A apresentagdo oral tem o valor de 0 a 3 pontos.

§22. Se a nota obtida na 12 avaliagao for igual ou inferior a 2,0 (dois) pontos, o discente estara
reprovado automaticamente. Neste caso, o aluno tera que refazer o seu TCC e cumprir outro
cronograma perdendo assim, o direito a colagdo de grau junto com sua turma.

§32. Se a nota obtida na 12 avaliagdo for igual a 5,0 (nota maxima) e caso nao haja nenhuma
correcao a ser feita sugerida pela banca avaliadora, o discente ficard, automaticamente, com a nota
2,0 na 22 avaliagao.

Art. 379 - O resultado final serd a soma da 12 avaliacdo com a da 22 avaliacdo e, com a nota obtida na
apresentagao oral.

§12 - Modelos das fichas de avaliagao

Os Modelos das fichas de 12 avaliacdo do Relato de caso, do Artigo de revisdao, do Relato de
experiéncia e do Artigo original encontram-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.
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Os Modelos das fichas de 22 avaliacdo do Artigo de revisdo, do Relato de experiéncia e do Artigo
original encontram-se no MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC.

O Modelo da ficha de avaliagdo da apresentacdo oral encontra-se no MANUAL DE APOIO A
PRODUCAO DO TCC.

Art. 382 - A avaliacdo sera feita respeitando-se os critérios determinados na ficha de avaliacao
fornecida pela coordenagao do curso aos professores da banca avaliadora.

8§12 - Os discentes isentos da apresentacdo oral, segundo os critérios mencionados anteriormente,
receberdo nota mdxima de 3 (trés) pontos.

Paragrafo unico: O ndo cumprimento do prazo de entrega do TCC implicarad na redugdo da avaliagao
escrita em 20%. Caso o atraso no prazo de entrega seja superior a 20 dias corridos a contar a partir
da data oficial de entrega, o discente ndo participara da colagdo de grau juntamente com sua turma.
A nova data serd determinada pela coordenacdo do curso.

Art. 392, Os discentes que ja publicaram o seu TCC receberdo a nota maxima (10 pontos).

Art. 402. A nota final serd transcrita em Ata de Banca Examinadora, assinado por cada avaliador e
entregue na Coordenacdo do Curso de Medicina.

DO RESULTADO FINAL

Art. 412. E considerado “Aprovado”, o discente que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete). E
considerado “Reprovado”, o discente que obtiver nota igual ou inferior a 6,9 (seis virgula nove).

Art. 422, Divulgado o resultado, o discente poderd, no prazo de 02 (dois) dias Uuteis, solicitar recurso
da avaliagdao do TCC.

Art. 432, Caberd a Coordenacdo do Curso de Medicina, junto ao Colegiado do Curso, julgar os recursos
solicitados e determinar as medidas cabiveis, podendo resultar na realizagao de nova avaliacdao do
trabalho.

Art. 442, A Coordenacao do Curso poderd indicar nova Comissdo de Avaliagcdo para reavaliar o
trabalho, devendo a mesma ser submetida a aprovacao do colegiado do curso.

Art. 452. Em caso de reprovagao, o discente ficara sujeito as datas estabelecidas pela Coordenacao
do Curso de Medicina, ndo podendo entregar e apresentar seu trabalho fora do respectivo prazo e
perdera o direito a colacdo de grau junto com sua turma.

Paragrafo lnico: Por ser componente curricular obrigatério, o discente reprovado no TCC ndo podera
colar grau até que seja aprovado.

DAS CONSIDERAGOES FINAIS
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Paragrafo unico: O MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DO TCC serd disponibilizado aos alunos
impresso, via whatsApp e estara no site univassouras.edu.br.
Art. 462. Este regulamento podera ser alterado mediante proposta da Coordenacgdo do curso.
Art. 472. A revisdo deste regulamento sera realizada anualmente pela Coordenacdo do Curso de
Medicina.
Art. 482. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso.
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